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Предисловие
Представленные методические рекомендации призваны по возможности формализовать и систематизировать прохождение студентом заключительной стадии процесса профессиональной подготовки по специальности «Юриспруденция» в соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта о высшем профессиональном образовании.

Методические рекомендации помогут студентам понять задачи и особенности прохождения преддипломной практики, систематизировать работу по сбору и обработке научного, эмпирического и практического материала для подготовки выпускной квалификационной работы.
Главная цель публикации – повышение организационного и качественного уровня основных процессов профессиональной подготовки специалистов на завершающем этапе.


1 Программа преддипломной практики
1.1 Пояснительная записка
Программа преддипломной практики подготовлена для студентов очной и заочной форм обучения по специальности  «Юриспруденция» в соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования.

Преддипломная практика является завершающим этапом учебного процесса и играет важное значение в подготовке квалифицированных юристов. По своему содержанию она совпадает с производственной практикой студентов, дополняется аналитической и исследовательской работой по теме выпускной квалификационной работы, т.е. является подготовительной стадией дипломного исследования и нацелена на завершение подготовки студентов к конкретному виду профессиональной деятельности.

Продолжительность практики составляет три недели. Рабочая неделя студентов составляет 40 часов в неделю, они полностью подчиняются режиму работы предприятий, учреждений, организаций, на базе которых проходят практику.

При распределении студентов на преддипломную практику проводится установочная конференция. 

Общее руководство преддипломной практикой возлагается на преподавателя выпускающей кафедры. Кроме того, научные руководители дипломных работ студентов также курируют преддипломную практику, формулируя задания, которые студент выполняет для сбора материала по практической части своей дипломной работы.
1.2 Цели и задачи преддипломной практики 

Преддипломная практика студентов по специальности «Юриспруденция» является составной частью образовательного процесса и имеет целью закрепление и углубление знаний, полученных студентами в процессе теоретического обучения, приобретение необходимых умений, навыков и опыта работы по специальности.

Задачами преддипломной практики являются: 

· приобретение практических навыков для самостоятельной работы в качестве работников аппарата суда, государственных и муниципальных служащих, работников правоохранительных органов, юрисконсультов в организациях различных форм собственности;

· сбор и анализ необходимого практического и иного материала по теме выпускной квалификационной работы;

· закрепление студентами навыков практической и организаторской работы по выбранной специальности;

· профессиональная специализация и адаптация будущих юристов путем выработки у студентов профессиональных навыков применения права и воспитания профессионально значимых черт характера, необходимых в работе будущего юриста;

· повышение уровня нравственной, правовой и политической культуры студентов;

· вовлечение студентов в активную деятельность, направленную на развитие проводимой в стране и регионах реформы права, и на расширение участия молодежи в позитивных преобразованиях;

· выполнение выпускной квалификационной работы;

· апробация теоретической части выпускной квалификационной работы в практических подразделениях.

В результате прохождения практики студенты должны

знать:

· структуру судебной системы Российской Федерации;

· правоохранительную систему;

· особенности работы юридических подразделений в организациях, предприятиях, учреждениях;
уметь:
· применять решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом;
· правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и иной документации;

· владеть методами толкования правовых актов.

1.3 Место и время проведения преддипломной 
практики
Преддипломная практика нацелена на закрепление, расширение, углубление и систематизацию знаний, закрепление практических навыков и умений, полученных при изучении дисциплин, определяющих профиль специальности: гражданский процесс, уголовный процесс, арбитражный процесс; курсов: «Теория доказательств», «Правоохранительные органы», «Исполнительное производство», «Проблемы гражданского процессуального права», «Судебная защита», «Конституционное правосудие».

Местом проведения преддипломной практики являются суды, прокуратура, адвокатские образования и нотариальные конторы, юридические отделы учреждений, предприятий.
Преддипломная практика проводится в 10 семестре пятого года обучения.

1.4 Компетенции студента, формируемые 
в результате прохождения преддипломной практики 

В результате прохождения преддипломной практики студент должен приобрести следующие практические навыки, умения, универсальные и профессиональные компетенции:

· владение культурой мышления (ОК-3);

· способность к обобщению, анализу, восприятию информации (ОК-3);

· владение культурой поведения, готовность к работе в коллективе (ОК-5);

· способность принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом (ПК-4);

· способность правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и иной документации (ПК-13);

· способность толковать различные правовые акты (ПК-15).

1.5 Общие требования к структуре и содержанию 
преддипломной практики
Независимо от базы прохождения преддипломной практики, практиканту следует ознакомиться и отразить в отчете:

· статус (правовое положение) учреждения, организации, ее цели и задачи, связи подчиненности (система взаимодействия с другими органами управления, хозяйствующими субъектами), краткая история становления и развития;

· принципы организации и основные направления деятельности, полномочия принимающей организации; правила делопроизводства;
· организационная структура принимающей организации; 

· права, обязанности и функции основных структурных подразделений (органов управления) и должностных лиц;

· нормативные документы, регламентирующие деятельность принимающей организации (нормативно-правовые акты, локальные правовые акты, в том числе учредительные документы, положения о структурных подразделениях, должностные инструкции и др.); 

· анализ соответствия деятельности служебным (уставным) функциям и задачам.

1.6  Учебно-методическое обеспечение 
самостоятельной работы  студентов на преддипломной практике 

Преддипломную практику студенты проходят в правоохранительных органах, а также в организациях различных форм собственности, с которыми заключены договоры.

Выбранная база практики предоставляет рабочие места студентам в соответствии с программой практики, обеспечивает условия для их самостоятельной работы, назначает руководителя практики от организации.
Руководители практики от организаций:
· несут личную ответственность за проведение практики и организацию ее в соответствии с рабочей программой практики;
· организуют обучение студентов до начала практики правилам техники безопасности с проверкой их знаний в области охраны труда в установленном порядке;
· обеспечивают выполнение согласованного с образовательным учреждением графика прохождения практики по структурным подразделениям организации;
· предоставляют студентам-практикантам возможность пользоваться имеющейся литературой, нормативной и другой документацией;
· обеспечивают и контролируют соблюдение студентами-прак-тикантами правил внутреннего трудового распорядка, установленных в организации, в том числе  времени начала и окончания работы;
· создают необходимые условия для освоения практикантами современных технологий, приемов и методов труда.
Для проведения практики кафедра готовит комплект рабочих документов, который включает:
· рабочую программу практики по профилю специальности;
· договоры с организациями – базами практики;
· график проведения практики;
· приказ о допуске студентов к практике и назначении руководителей практики;
· направления на практику;
· зачетные ведомости по практике.
График проведения практик по специальности составляется на основе рабочей программы с учетом количества предоставляемых рабочих мест и числа студентов, направляемых на практику. График определяет срок работы практикантов в отдельных подразделениях.
При направлении на практику по профилю специальности кафедра проводит собрание по практике, на котором до сведения студентов доводится программа практики, демонстрируются образцы документов, используемых во время практики, представляются руководители практики от образовательного учреждения и организации (по возможности), указываются сроки проведения практики.
Руководитель практики от образовательного учреждения:
· устанавливает связь с руководителями практики от организации и совместно с ним составляет рабочие программы проведения практики;
· разрабатывает тематику индивидуальных заданий и проверяет их выполнение, оказывает студентам методическую помощь;
· принимает участие в распределении студентов по рабочим местам и перемещении их по видам работ;
· осуществляет контроль за правильностью использования студентов в период практики;
· оценивает результаты выполнения практикантами программы практики.
Продолжительность рабочего дня студента на практике по профилю специальности устанавливается в соответствии с действующим законодательством. 
1.7 Формы промежуточной аттестации по итогам 
преддипломной практики
Контроль работы практикантов осуществляют руководители практики от образовательного учреждения.

Качество контроля практики обеспечивается планомерностью проверок деятельности практикантов, условий их работы, выполнением индивидуальных заданий, оказанием своевременных консультаций и помощи практикантам.

Требования к составлению индивидуального задания и ведению личной тетради по преддипломной практике
Личная тетрадь по преддипломной практике является документом, по которому студент отчитывается о выполнении программы практики.
В личную тетрадь по преддипломной практике заносится индивидуальное задание по преддипломной практике, определяемое руководителем практики от образовательного учреждения, исходя из особенностей баз практики и  уровня подготовки студента.
Помощь в подборе материала для выполнения индивидуального задания оказывают руководители практики от организации и от образовательного учреждения.

По окончании практики личная тетрадь по преддипломной практике заверяется подписью руководителя практики от организации и печатью организации, где проходил практику студент.
Личная тетрадь по преддипломной практике прилагается к отчету (дневник прохождения практики) и сдается руководителю практики от образовательного учреждения.

По итогам практики студент представляет на кафедру руководителю практики: 

· дневник и личную тетрадь по преддипломной практике; отчет 
о прохождении практики, характеристику с места прохождения практики. 

1.8 Учебно-методическое и информационное 
обеспечение преддипломной практики
Нормативные правовые акты
1 Всеобщая Декларация прав человека, принятая Генеральной Ассамблеей ООН 10 декабря 1948 г. // Российская газета. – 1995. – 
5 апреля.

2 Гаагская конвенция о вручении за границей судебных и внесудебных документов по гражданским и торговым делам от 15 ноября 1965 г. // Собрание законодательства РФ. – 2004. – № 50. – Ст. 4951.

3  Европейская конвенция о защите прав человека и основных свобод от 4 ноября 1950 г. // Собрание законодательства РФ. – 2001. – № 2. – Ст. 163.

4  Конвенция СНГ о правах и основных свободах человека от 1995 г. // Собрание законодательства РФ. – 1999. – № 13. – Ст. 1489.

5  Конституция РФ, принятая всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. (с изм. от 30 декабря 2008 г.) // Российская газета. – 1993. – № 237. 

6 О Конституционном Суде Российской Федерации : федеральный конституционный закон от 21 июля 1994 г. № 1-ФКЗ (с изм. 
от 28 декабря 2010 г.) // Собрание законодательства РФ. – 1994. – 
№ 13. – Ст. 1447.  

7 О судебной системе Российской Федерации : федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ (с изм. от 6 декабря 2011 г.) // Собрание законодательства РФ. – 1997. – № 1. – Ст. 1.

8 Об арбитражных судах в Российской Федерации : федеральный конституционный закон от 28 апреля 1998 г. № 1-ФКЗ (с изм. от 6 декабря 2011 г.) // Собрание законодательства РФ. – 1995. – № 18. – 
Ст. 1589.

9 О судах общей юрисдикции в Российской Федерации : федеральный конституционный закон от 7 февраля 2011 г. № 1-ФКЗ (с изм. от 1 июня 2011 г.) // Собрание законодательства РФ. – 2011. – № 7. – Ст. 898.

10  Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации : федеральный закон от 24 июля 2002 г. № 95-ФЗ (с изм. от 8 декабря 2011 г. // Собрание законодательства РФ. – 2002. – № 30. – 
Ст. 3012.

11 Гражданский кодекс Российской Федерации. Первая часть : федеральный закон от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ (с изм. от 6 декабря 2011 г.) // Собрание законодательства РФ. – 1994. – № 32. – Ст. 330. 

12 Гражданский кодекс Российской Федерации. Вторая часть : федеральный закон от 26 января 1996 г. № 14-ФЗ (с изм. от 30 ноября 2011 г.) // Собрание законодательства РФ. – 1996. – № 5. – Ст. 410. 
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2 Методические рекомендации по организации 
и прохождению преддипломной практики

2.1  Общие положения
Преддипломная практика является неотъемлемой составной частью учебного процесса, предусмотренной государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования.

Преддипломная практика для специалистов нацелена на обеспечение взаимосвязи между теоретическими знаниями, полученными при усвоении университетской образовательной программы в рамках специальности «Юриспруденция», и практической деятельностью 
по применению этих знаний в ходе научно-исследовательской работы. 

Целями преддипломной практики являются сбор эмпирического материала по теме выпускной квалификационной работы, апробация ее теоретической части. Преддипломная практика направлена на обеспечение последовательности овладения студентами профессиональной деятельностью в соответствии с требованиями, предъявляемыми 
к уровню подготовки выпускника, для сбора материала в целях использования его при написании выпускной квалификационной работы. 

Преддипломная практика целиком сводится к изучению вопросов по теме научного исследования и, соответственно, ее содержание носит индивидуальный характер. Каждый студент получает индивидуальное задание на практику, которое разрабатывается совместно с научным руководителем. 

Тема выпускной квалификационной работы должна быть актуальной для организации, где проводится практика, соответствовать направленности работы организации и согласовываться с руководителями организации. 

Перечень необходимых для работы материалов определяется, прежде всего, индивидуальным заданием, при их сборе студенту необходимо обеспечить максимальную полноту и достоверность данных 
с целью возможности проведения глубокого и детального анализа всей информации и на этой основе выбора оптимальных путей решения выявленных проблем. 

Во время прохождения практики практикант обязан в установленные сроки, в полном объеме и с высоким качеством выполнять все задания; соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, определяющие порядок деятельности работников соответствующей организации; собрать практический материал для написания выпускной квалификационной работы. 

Продолжительность рабочего дня студентов при прохождении практики в организациях составляет не более 40 ч в неделю (ст. 91 Трудового Кодекса Российской Федерации).

Студент должен своевременно поставить в известность руководителя практики о месте ее прохождения.

Местами прохождения производственной практики для студентов судебно-правовой специализации могут являться учреждения, которые отвечают профилю специализации по кафедре Правосудия. 

К ним относятся: суды общей юрисдикции, арбитражные суды, нотариат, прокуратура, адвокатура, юридические отделы организаций, предприятий, учреждений, юридические (правовые) отделы органов власти субъектов РФ. 

При прохождении преддипломной практики в указанных органах, отделах, управлениях и пр. студентам дается задание изучить соответствующие правовые вопросы, связанные с работой и деятельностью отдельных органов. 

Студенты по согласованию с преподавателем – руководителем практики и руководством отделения могут избрать иное место прохож-дения практики, не указанное в Программе производственной практики и настоящих методических рекомендациях. Для этого необходимо представить соответствующее письмо-ходатайство из данного учреждения, организации. В этом случае преподаватель дает студенту индивидуальное задание с учетом места прохождения практики и необходимые методические указания. 

Если производственная практика проходит в органах государственной власти, в ходе прохождения практики целесообразно уделить внимание той стороне деятельности органа, которая будет максимально приближена к специфике дисциплин, теоретические знания по которым были получены студентами во время обучения по судебно-правовой специализации. 

Перед началом практики студент должен получить на кафедре направление на практику, программу и методические указания по организации и прохождению преддипломной практики. 

Направление на практику выдается студенту после его ознакомления с программой практики и методическими указаниями, а также обязательного собеседования с преподавателем-руководителем практики, который удостоверяет своей подписью факт проведенного собеседования. 

Кроме задания, содержащегося в Программе преддипломной практики, студенту может быть дано индивидуальное задание, касающееся подготовки выпускной квалификационной работы. 

По всем вопросам организации и прохождения преддипломной практики студент может получить консультацию у преподавателя-ру-ководителя практики в установленные графиком  дни консультаций. 

Исходя из поставленных целей и задач научно-исследова-тельской практики, студент должен овладеть умениями: 

· формулировать научную проблематику в сфере юриспруденции; 

· обосновывать выбранную научную тематику, адекватно подбирать средства и методы для решения поставленных задач в дипломном исследовании; 

· владеть методами организации и проведения научно-исследовательской работы в сфере юриспруденции; 

· владеть способами обработки получаемых эмпирических данных и их интерпретацией; 

· формулировать и решать задачи, возникающие в ходе написания отчета; 

· анализировать и систематизировать собранный материал; 

· применять методы исторического познания и современные образовательные технологии; 

· владеть методами анализа и самоанализа, способствующими развитию личности научного работника. 

Основные функции преподавателя-руководителя преддипломной практики: 
· осуществлять контроль за соблюдением сроков практики и ее содержанием; 

· провести установочную конференцию, на которой студенты должны быть проинструктированы о порядке прохождения практики; 

· оценить результаты выполнения студентами программы практики; 

· консультировать студентов по вопросам, возникающим в ходе практики, а также по составлению отчетов о проделанной работе;
· осуществить прием отчетов по практике и оценить выполненную работу по пятибалльной системе; 

· провести итоговую конференцию по результатам прохождения преддипломной практики;

· подготовить итоговый отчет по результатам практики. 

Непосредственное руководство практикой осуществляет специалист, назначенный руководителем принимающей организации из числа опытных практических работников. 

Основные функции непосредственного руководителя практики, как правило, заключаются в том, что он: 
· обеспечивает организацию изучения студентом действующих нормативных правовых актов по режиму работы, делопроизводству, задачам и компетенции организации (органа); 

· обеспечивает оформление дневника студента, для чего планирует основные мероприятия и оказывает студенту помощь в составлении плана с учетом специфики организации; 

· предоставляет студенту в пределах программы и полученного задания возможность знакомиться с необходимыми документами и материалами; 

· привлекает студента к анализу действующего законодательства и правоприменительной практики организации (органа); 

· подводит итоги проделанной работы и уточняет последующие задания, контролирует ведение дневника, объективно оценивает результаты работы; 

· изучает уровень теоретической и практической подготовки студента, деловые и психологические качества; 

· утверждает (подписывает) составленный студентом дневник практики; 

· по окончании практики подводит ее итоги и составляет характеристику на студента. 

Студенты, проходящие практику, имеют право: 
· выбирать место прохождения практики и должность в соответствии с требованиями Программы преддипломной практики; 

· по согласованию с руководителями практики из числа практических работников – знакомиться с нормативными актами и служебными материалами (как находящимися в производстве, так и с архивными), в объеме заданий, определяемых Программой преддипломной практики и индивидуальным планом; 

· просить необходимую организационную и методическую поддержку от руководителей практики со стороны учебного заведения; 

· ставить перед руководителями практики вопрос об изменении места ее прохождения, если руководство со стороны практических органов должным образом не обеспечивается. 

Студенты, направляемые на практику, обязаны: 
· получить у руководителя по практике направление на практику; 

· внимательно изучить Программу преддипломной практики; 

· соблюдать режим работы, указания непосредственного руководителя практики, выполнять Программу преддипломной практики; 

· регулярно вести учет выполнения Программы практики в дневнике и накапливать материал для составления отчета по итогам практики; 

· своевременно подготовить отчет по итогам преддипломной практики. 

По окончании прохождения преддипломной практики студент должен представить на кафедру личную тетрадь, отчет по практике, дневник практики, собранные в соответствии с темой выпускной квалификационной работы (ВКР) материалы и характеристику с места прохождения практики. 

В характеристике должны быть отмечены степень теоретической и практической подготовки студента, качество выполненной им работы, оценена трудовая дисциплина, а также указаны недостатки, если они имели место в ходе прохождения практики. Характеристика должна быть подписана руководителем практики от организации и заверена печатью организации. 

Студент, не прошедший преддипломную практику и не представивший необходимые материалы, не допускается к защите ВКР. 

2.2 Преддипломная практика в суде 
общей юрисдикции 
Прохождение производственной практики в суде общей юрисдикции предполагает: 

· изучение организации, структуры и компетенции судов общей юрисдикции, а также ознакомление с работой канцелярии суда; 

· ознакомление с организацией и ведением архива и подготовкой дел к хранению в архиве; 

· ознакомление с действиями по принятию заявления и возбуждению дела в суде; изучение содержания и порядка совершения действий по подготовке дела к судебному разбирательству; 
· изучение гражданских дел, подлежащих рассмотрению, и определение основных направлений подготовки дела к судебному разбирательству; 

· изучение методики совершения судьей отдельных процессуальных действий: обеспечения иска, обеспечения доказательств, направления судебных поручений; 

· изучение гражданских дел, назначенных к слушанию в судебном заседании, подбор необходимого законодательного материала, относящегося к этим делам; 

· ознакомление с порядком судебного разбирательства: этапами разбирательства дела по существу; содержанием решений и определений судов по отдельным категориям дел, порядком их постановления; 

· изучение методики составления протокола судебного засе-дания; 

· ознакомление с порядком составления процессуальных документов, в том числе проекта судебного решения по конкретному делу; 

· изучение апелляционного производства и его особенностей; 

· ознакомление с поступившими в суд жалобами, подбор законодательного материала, составление проектов определений по делам, подлежащим рассмотрению в суде второй инстанции. Студент должен изучить порядок направления в суд второй инстанции апелляционных жалоб и представлений; по возможности, должен присутствовать в суде второй инстанции при рассмотрении апелляционных и частных 
жалоб и представлений; 

· участие в обобщении судебной практики, проводимом в суде по одной из категорий дел (трудовые, жилищные, о возмещении ущерба; о лишении родительских прав; споры о детях; по жалобам на действия и решения, нарушающие права и свободы граждан; дела о признании гражданина недееспособным или об ограничении дееспособности и др.); (студент должен провести самостоятельно обобщение судебной практики по отдельным категориям дел, при необходимости обращаясь к материалам архива суда); 
· выявление особенностей участия при рассмотрении гражданских дел прокурора, а также иных субъектов в порядке ст. 46, 47 
ГПК РФ. 

При прохождении практики у мирового судьи студент должен изучить особенности гражданских дел, подсудных мировому судье, 
а также специфику приказного производства.
При прохождении практики в районном суде изучить дела искового, особого производства, дела, возникающие из публичных правоотношений, а также апелляционное производство.

При прохождении преддипломной практики в областном (краевом) суде, студент должен ознакомиться с поступившими апелляционными и кассационными жалобами и представлениями, изучить соответствующие дела, определить свое мнение относительно мотивов обжалования, составить проекты постановлений областного суда, присутствовать на заседаниях при рассмотрении апелляционных и кассационных жалоб и представлений. 

Сведения о выполнении указанных заданий должны быть отражены в дневнике и отчете о прохождении производственной практики. 

2.3 Преддипломная практика в арбитражном суде 
При прохождении практики в арбитражном суде студент должен изучить структуру, формы и методы работы арбитражного суда, ознакомиться с характером и содержанием работы его отделов; получить опыт составления процессуальных документов, писем, запросов, жалоб, арбитражных определений и решений. 

Работая в каждом из отделов арбитражного суда, практикант должен ознакомиться с их структурой, компетенцией, формами и методами деятельности, углубить и закрепить полученные им знания по соответствующей отрасли права, накопить необходимый практический материал. 

Необходимо также ознакомиться с порядком поступления исковых материалов и документов в коллегии арбитражного суда и их прохождением до рассмотрения дела в первой инстанции, с порядком организации подготовки дела к судебному заседанию, с порядком проведения предварительного судебного заседания, назначения дела к судебному разбирательству.

Практикант изучает порядок передачи исковых материалов и документов из канцелярии в коллегии арбитражного суда; правила и порядок проверки исковых материалов на их соответствие процессуальной форме; основания и порядок возврата искового заявления; оставления искового заявления без движения; порядок принятия искового заявления к рассмотрению и подготовки дела к судебному разбирательству; порядок формирования судебного дела, задачи, решаемые арбитражным судьей в процессе подготовки дела к судебному разбирательству, порядок реализуемых мероприятий и сроки их выполнения; порядок назначения предварительного судебного заседания; порядок организации и проведения предварительного судебного заседания; действия, выполняемые арбитражным судьей в процессе проведения предварительного  судебного заседания; функции секретаря судебного заседания и помощника судьи; порядок назначения дела к судебному разбирательству, определения, выносимые арбитражным судом и порядок передачи материалов для исполнения.

При прохождении преддипломной практики необходимо присутствовать в судебном заседании по рассмотрению споров, возникающих из гражданских правоотношений; из административных правоотношений; при рассмотрении дел в порядке особого судопроизводства; упрощенного судопроизводства; проанализировать функции помощника арбитражного судьи и секретаря судебного заседания.

В связи с этим, студент должен изучить дела, поступившие на рассмотрение, и доложить судье свое мнение о том, правильно ли они оформлены, и какие процессуальные действия необходимо совершить при  подготовке дела; изучить отдельные дела, назначенные к рассмотрению, подобрать необходимый нормативный материал; после слушания дела составить проекты соответствующих процессуальных документов. 

Студент должен уметь проанализировать вынесенные арбитражным судом решения с точки зрения их законности и обоснованности, отметить допущенные процессуальные нарушения и по всем вопросам изложить руководителю практики свое мнение, отразив это в отчете. 

По заданию руководителя практики студент знакомится с определенной категорией дел, обобщает результаты, обращая внимание на правовые вопросы, возникающие при их рассмотрении, на недостатки арбитражной практики по изученной категории дел, принимает участие в составлении статистических отчетов. 

При возможности желательно ознакомиться с апелляционной и кассационной практикой. 

Общими рекомендациями, применительно к преддипломной практике в суде общей юрисдикции и в арбитражном суде, являются следующие: 
Знакомясь с конкретными делами, нужно уметь квалифицировать виды исков, определять их элементы. 

Если в период прохождения практики имели место: неоднократное отложение разбирательства дела, прекращение производства по делу, приостановление производства или оставление заявления без рассмотрения, то все эти действия необходимо оценить с точки зрения соответствия их нормам ГПК и АПК. 

Анализируя причины нарушения сроков рассмотрения дел, следует продумать, не связано ли это с недостаточной подготовкой дела к судебному разбирательству либо со злоупотреблениями участников процесса. Любой из этих выводов должен быть подкреплен изложением конкретных обстоятельств. Так, если, по мнению практиканта, суд не совершил конкретных действий по подготовке дела, то следует указать, каких именно, а не переписывать перечень всех действий, указанных в ГПК или АПК. 

Отчет должен содержать анализ дел, рассмотренных судом, обобщение изученной практики по отдельным категориям споров. Если студент не согласен с решением суда, он должен это отметить и уметь мотивировать свои выводы на основании толкования закона, подлежащего применению в данном случае. 

Студенту необходимо обобщить пройденную практику, отметив как общие, так и частные вопросы, как положительные, так и отрицательные явления. 

2.4 Преддипломная практика в органах нотариата 
и адвокатуры
При прохождении практики в органах нотариата студент должен изучить: 

· принципы организации и деятельности, компетенцию нотариальных органов, основные правила совершения нотариальных действий, производство по заявлениям о совершенных нотариальных действиях или об отказе в их совершении; 

· нотариальные действия по удостоверению права, порядок выдачи свидетельства о праве на наследство, о праве собственности на долю в общем имуществе супругов, правила удостоверения отдельных видов сделок (удостоверение завещаний, доверенностей, договора о разделе наследственного имущества между наследниками и др.); 

· порядок свидетельствования копий документов и выписок из них; порядок совершения других нотариальных действий, направленных на удостоверение бесспорных фактов (свидетельствование подлинности подписей на документах и верности перевода документов с одного языка на другой, принятие в депозит для передачи кредитору денежных сумм и ценных бумаг и др.); 
· порядок совершения нотариальных действий, направленных на придание исполнительной силы долговым и платежным документам (совершение исполнительных надписей, протестов векселей и т.д.); 
· получить навыки составления основных нотариальных документов. 

Наряду с изученными направлениями деятельности органов нотариата практикант должен знать порядок обжалования совершенных нотариальных действий или отказа в их совершении в судебном порядке.
Практика в органах адвокатуры может проводиться в любом адвокатском образовании: коллегии адвокатов, адвокатском бюро, адвокатском кабинете или юридической консультации. 

В период прохождения практики студент должен изучить действующие нормативные правовые акты, регламентирующие адвокатскую деятельность, в том числе: 

· Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации : федеральный закон от 31 мая 2002 г. (с изм. от 20 ноября 2011 г.) // СЗ РФ. – 2007. – № 31. – Ст. 4011. 

· О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации : федеральный закон от 21 ноября 2011 г. № 326-ФЗ // Российская газета. – 2012. – 20 января. 

· О внесении изменения в Положение о Министерстве юстиции Российской Федерации, утвержденное Указом Президента Российской Федерации от 13 октября 2004 г. № 1313 : указ Президента РФ 
от 26 апреля 2012 г. № 516 // СЗ РФ. – 2012. – № 8. – Ст. 990. 

· О внесении изменений в постановление Правительства РФ 
от 4 июля 2003 г. № 400 и от 23 июля 2005 г. № 445 «О размере оплаты труда адвоката, участвующего в качестве защитника в уголовном судопроизводстве по назначению органов дознания, органов предварительного следствия или суда» : постановление Правительства РФ 
от 28 сентября 2007 г. № 625 (с изм. от 22 июля 2008 г. № 555) // Российская газета. – 2007. – 5 октября. 

· Об утверждении порядка ведения реестров адвокатов субъектов Российской Федерации : приказ Министерства юстиции РФ 
от 29 июля 2002 г. № 211 // Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти. – 2002. – № 37. 

При прохождении преддипломной практики в адвокатуре студенту надлежит изучить формы и методы реализации адвокатом полномочий в гражданском, уголовном и арбитражном процессе, особенности участия адвоката в суде первой инстанции, в апелляционной, кассационной, надзорной инстанции. 

При прохождении практики студент присутствует при осуществлении приема населения, выполняет отдельные поручения, знакомится с работой адвокатского образования, изучает нормативные акты, готовит проекты консультаций по вопросам, с которыми обращаются граж-дане, докладывает свое мнение относительно того, что необходимо предпринять в целях защиты прав и законных интересов граждан и организаций. 

Студент должен изучить и обобщить правоприменительную практику по конкретным гражданским делам, имеющимся в производстве, подготовить свое заключение относительно полноты имеющихся материалов для осуществления защиты прав и интересов граждан и организаций. 

Студент проводит анализ деятельности адвокатского образования, выявляя позитивные и негативные стороны, излагая свои предложения по совершенствованию организации деятельности в целях наиболее полного осуществления его задач. 

При прохождении практики студенту надлежит уяснить порядок и особенности подготовки адвокатом материалов на стадии возбуждения дела, к разбирательству в суде первой инстанции; изучить особенности участия адвоката в иных стадиях гражданского, арбитражного и уголовного процессов. 

Студенту полезно ознакомиться с делопроизводством адвокатского образования, ведением учетной документации, выдачей ордеров на оказание соответствующей юридической помощи доверителю, 
а также ознакомиться с практикой составления адвокатом служебных и процессуальных документов, в том числе: запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, а также иные организации; исковых заявлений и возражений на исковые заявления; ходатайств; апелляционных, кассационных и надзорных жалоб и возражений на них. 

Студент по согласованию с адвокатом должен принять участие в изучении конкретного гражданского или уголовного дела, составить по нему план защиты, подготовить проект судебной речи в защиту доверителя. 

Во время прохождения практики студенту надлежит ознакомиться с практикой дисциплинарного производства в отношении адвокатов в случае нарушения им Кодекса профессиональной этики или совершения поступка, порочащего честь и достоинство адвоката. 

2.5 Преддипломная практика в прокуратуре 
и следственных органах

При прохождении преддипломной практики в прокуратуре студент  должен:

· изучить систему органов  Прокуратуры РФ и основные направления ее деятельности;

· ознакомиться со структурой Генеральной Прокуратуры РФ, прокуратуры субъекта РФ, прокуратуры города (района);

· ознакомиться с должностным составом прокуратуры и должностными обязанностями;

· изучить работу канцелярии прокуратуры и порядок ведения делопроизводства в прокуратуре;

· ознакомиться с практикой осуществления прокурорского надзора:

 а) за исполнением законов органами исполнительной власти, органами законодательной власти субъектов РФ и местного самоуправления и должностными лицами и организациями;

 б) за соблюдением прав и свобод человека и гражданина;

 в) исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность, дознание и предварительное следствие; 

 г) исполнением законов судебными приставами;

 д) исполнением законов администрациями органов и учреждений, исполняющих наказание и мест содержания задержанных и заключенных под стражу;

· с разрешения прокурора принять участие в проведении прокурорской проверки в учреждении или организации и по ее результату составить проект акта прокурорского реагирования на выявленные нарушения закона;

· ознакомиться с практикой участия прокурора в судебных заседаниях при рассмотрении в ходе досудебного производства вопросов об избрании меры пресечения в виде заключения под стражу, о продлении срока содержания под стражей, а также при рассмотрении ходатайств о производстве иных процессуальных действий, которые допускаются на основании судебного решения, и при рассмотрении жалоб в порядке, установленном статьей 125 УПК РФ;

· ознакомиться с практикой работы прокурора в ходе судебного производства по уголовному делу по поддержанию государственного обвинения. По заданию прокурора подготовить  план участия прокурора в судебном заседании по конкретному уголовному делу и тезисы судебных прений;

· изучить практику работы прокурора по направлению соответствующих материалов в следственный орган или орган дознания для решения вопроса об уголовном преследовании по фактам выявленных прокурором нарушений уголовного законодательства;
· изучить практику участия прокурора в гражданском и арбитражном процессе;

· составить проект искового заявления в защиту прав и интересов отдельных лиц;

· составить проект заключения прокурора по гражданскому делу;

· ознакомиться с практикой принесения прокурором апелляционных и кассационных представлений на судебные акты судов первой инстанции.
Преддипломная практика в следственных  органах

В период прохождения преддипломной практики студент должен:

· ознакомиться с системой следственных органов в Российской Федерации;

· изучить структуру Следственного комитета РФ и его органов;

· ознакомиться с должностным составом следственных органов и их полномочиями;

· составить проекты постановлений о возбуждении уголовного дела и отказа в возбуждении уголовного дела;

· ознакомиться с практикой планирования расследования уголовных дел и практикой работы следственных органов по возбуждению  уголовных дел и отказу в возбуждении уголовных дел;

· с разрешения следователя принять участие в производстве отдельных следственных действий, при этом составить по конкретному делу, находящемуся в производстве у следователя, план расследования, а также по итогам их проведения составить соответствующие протоколы;

· ознакомиться с практикой применения при производстве следственных действий технических средств и способов обнаружения, фиксации и изъятии следов преступления и вещественных доказательств;

· ознакомиться с практикой назначения судебных экспертиз и составить проект постановления о назначении экспертизы по уголовному делу;

· ознакомиться с практикой привлечения лица в качестве обвиняемого и предъявлением обвинения и с разрешения следователя принять участие в процессе предъявления обвинения;

· изучить порядок возбуждения перед судом ходатайств об избрании меры пресечения в виде заключения под стражу, залога и иных процессуальных действий, предусмотренных частью 2 ст. 29 УПК РФ;

· ознакомиться с практикой направления следователем письменных поручений органам дознания и органам предварительного следствия о проведении оперативно-розыскных мероприятий, процессуальных и следственных действий, об исполнении постановлений о задержании, об аресте и иных процессуальных действий;

· изучить практику прекращения уголовных дел и уголовного преследования на досудебных стадиях уголовного судопроизводства, 
а также составить проект постановления о прекращении уголовного дела;

· ознакомиться с порядком окончания предварительного следствия путем составления обвинительного заключения и направлением дела прокурору.
2.6 Преддипломная практика в юридическом отделе учреждений, организаций, предприятий 
При прохождении преддипломной практики в юридическом отделе предприятия, учреждения, организации студент должен, прежде всего, начать с изучения вопроса о юридическом статусе организации; основных направлений ее деятельности. 

Далее следует выявить особенности организации правовой работы, круг актуальных юридических проблем организации. Студент должен ознакомиться со структурой организации, работой ее подразделений, органами управления, а главное – с юридической службой (отделом, обязанностями юрисконсульта) в процессе организации правовой работы. 

Указанные задания предполагают изучение учредительных документов предприятия, учреждения, организации, а также видов деятельности. 

Студент должен изучить планирование работы юридической службы (отдела, юрисконсульта), договорно-правовой работы; ознакомиться с практикой защиты прав предприятия, учреждения, организации и участия в ней юридической службы (отдела, юрисконсульта). При прохождении практики в период заключения договоров необходимо участвовать в составлении протоколов разногласий, в подготовке проектов договоров, писем с возражениями против отдельных пунктов договора, связанных с заключением договоров и согласованием их условий. 

В юридических службах (отделах) предприятий, учреждений, организаций студент: 

· изучает правовые основы организации и деятельности юридической службы (отдела, юрисконсульта) организаций, предприятий; знакомится с организационными формами построения юридической службы для той или иной разновидности деятельности организации; 

· принимает по возможности участие при разработке (годовых) планов работы юридической службы (отдела, юрисконсульта) и при решении вопросов о том, какие мероприятия включаются в планы, руководствуясь данными о практике выполняемых договорных обязательств, результатами хозяйственной и финансовой деятельности, данными об ущербе, причиненном недостачами и порчей материальных ценностей и т.п.; 

· знакомится и принимает участие в проведении договорной и претензионно-исковой работы; 

· принимает участие в работе по проверке приказов, издаваемых на предприятии (организации); 

· изучает порядок ведения кодификации нормативных актов; 

· знакомится с порядком взаимодействия организации с адвокатскими образованиями, нотариусами, другими организациями и органами власти; 

· анализирует и обобщает практику применения действующего законодательства в деятельности организации (учреждения); 

· знакомится с организацией работы по разрешению конкретных спорных правовых вопросов, возникающих в процессе осуществления деятельности; 

· анализирует практику взаимодействия руководящего органа организации с правоохранительными и иными государственными органами и формами реагирования на их замечания; 

· участвует в даче заключений, справок, консультаций по правовым вопросам; 

· присутствует на заседаниях судов общей юрисдикции и арбитражного суда при защите юрисконсультом интересов организации, предприятия, учреждения.
Примерная тематика аналитической работы студентов на преддипломной практике

1 Роль коллективного договора в регулировании трудовых отношений на предприятии.

2 Роль и значение договорной, претензионно-исковой работы и влияние ее на результаты финансово-хозяйственной деятельности предприятия.

3 Локальное регулирование трудовых отношений на предприятии.

4 Значение соблюдения законодательства по охране труда в организациях.
2.7 Методические рекомендации по ведению дневника преддипломной практики  и составлению отчета
Дневник преддипломной практики ведется ежедневно, в нем отражаются все сведения о проведенной практикантом работе и выполненных заданиях (приложение 2).
Дневник производственной практики по окончании практики подписывается практикантом и руководителем от организации (учреж-дения, органа).
Отчет о производственной практике составляется студентом-практикантом в соответствии с программой практики и дополнительными указаниями руководителя практики. 

Отчет выполняется на компьютере на листах формата А4. Текст печатается на одной стороне листа. Объем отчета должен составлять ориентировочно 12(15 страниц (без учета приложений); междустрочный интервал – 1,5, шрифт текста – 14 (Times New Roman),  размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм.
В отчете о прохождении преддипломной практики должны быть отражены следующие сведения: место и время прохождения практики; описание выполненной работы по отдельным разделам программы и конкретного плана; анализ наиболее сложных и интересных дел, изученных студентом, указания на затруднения, которые встретились при прохождении практики; изложение спорных, сложных юридических вопросов, возникающих по конкретным делам, и их решение, основанное на  толковании нормативных материалов, замечания по тем или иным документам, с которыми студент знакомился во время практики. 

В отчете надо указать, как проходила практика, принесла ли она пользу, насколько помогли теоретические знания и какую помощь оказывали руководители практики (преподаватель и практический работник). 

Отчет должен отражать отношение студента к изученным материалам, к той деятельности, с которой он знакомился, те знания и навыки, которые он приобрел в ходе практики. Отчет не должен быть повторением дневника или пересказом программы практики, учебника или нормативных актов. 

К отчету о прохождении практики должны быть приложены документы, составленные студентом при ее прохождении. 

В характеристике (приложение 3) необходимо указать фамилию, инициалы студента, место прохождения практики, время прохож-дения. 

Также в характеристике должны быть отражены: 

· полнота и качество выполнения программы практики, отношение студента к выполнению заданий, полученных в период практики, оценка результатов практики студента; 

· проявленные студентом профессиональные и личные качества; 
· выводы о профессиональной пригодности студента. 

Характеристика оформляется на бланке организации (учреждения, органа) и подписывается руководителем практики от организации (учреждения, органа) и заверяется печатью. Характеристика с места прохождения производственной практики может быть написана 
в дневнике. 

Студенты, чьи отчеты оформлены неполно и небрежно, к защите практики не допускаются. 

Отчет о производственной практике и все материалы ее прохождения в соответствии с перечнем, указанным в Программе производственной практики и настоящих методических указаниях, студент должен представить не позднее 10 дней с момента окончания практики. 
Личная тетрадь, отчет, дневник, характеристика, а также рецензия на отчет после защиты хранятся на кафедре. 
2.8 Перечень приложений к отчету о прохождении преддипломной практики
К отчету должны быть приложены следующие документы, составленные студентом во время прохождения практики: 

Применительно к преддипломной практике в суде общей юрисдикции и у мировых судей: 
· исковое заявление, заявление по делам особого производства 
и по делам, возникающим из публичных правоотношений; заявление 
о выдаче судебного приказа; 

· определение о возбуждении дела и подготовке его к судебному разбирательству; 

· протокол судебного заседания; 

· проект решения по исковому делу, по делу особого производства и по делам, возникающим из публичных правоотношений; 

· определение суда первой инстанции: об отказе в принятии заявления, оставлении без рассмотрения, прекращении производства по делу и приостановлении производства по делу; 

· проект определения об обеспечении иска; 

· проект заочного решения; 

· проект судебного приказа; 

· проект жалобы на решение либо определение суда первой инстанции; 

· проект апелляционной (кассационной) жалобы; 

· проект заявления о пересмотре решения по вновь открывшимся обстоятельствам;

· проект частного определения. 

Применительно к преддипломной практике в арбитражном суде: 
· два-три исковых заявления по различным категориям дел, 
а также отзыва на иск; 

· определение арбитражного суда о возбуждении производства, об оставлении заявления без движения, о возврате заявления; 

· два-три проекта определения судьи, вынесенных в порядке подготовки дела к судебному разбирательству; 

· одно-два определения об отложении разбирательства дела, 
о прекращении производства по делу, об оставлении иска без рассмотрения; 

· проект определения об обеспечении иска; проект определения об отмене обеспечения иска; 

· решения арбитражного суда по различным категориям дел; 

· протокол судебного заседания; 

· проект частного определения; 

· одна-две апелляционные и кассационные жалобы на решение арбитражного суда и принятые по ним судебные постановления; 

· одна-две жалобы о пересмотре дела в порядке надзора решений арбитражного суда, а также принятые по этим жалобам решения (проект определения); 
· заявление о пересмотре решения по вновь открывшимся обстоятельствам. 
Применительно к преддипломной практике на предприятии, учреждении, организации: 
· копии учредительных документов; 

· проекты претензий; 

· проекты ответов на претензионные требования; 

· проекты исковых заявлений; 

· проекты отзывов на иски; 

· проекты гражданско-правовых договоров между юридическими лицами. 

Применительно к производственной практике в органах нотариата и адвокатуры могут быть представлены проекты документов из следующего перечня: 
 В нотариате:
· постановление об отложении совершения нотариального действия; 

· постановление о приостановлении совершения нотариального действия; 

· постановление об отказе в совершении нотариального дей-ствия; 

· доверенность; 

· завещание общей формы (на все имущество) в пользу одного лица с написанием текста завещания нотариусом со слов завещателя; 

· завещание, оформленное в присутствии свидетеля; 

· завещание с завещательным возложением на наследника; 

· завещание с завещательным отказом; 

· распоряжение об отмене завещания; 

· протокол вскрытия и оглашения закрытого завещания; 

· брачный договор между лицами, состоящими в браке; 

· соглашение об уплате алиментов на содержание ребенка; 
· свидетельство о праве на наследство по закону, выдаваемое одному наследнику; 

· свидетельство о праве на наследство по праву представления; 

· свидетельство о праве на обязательную долю; 

· свидетельство о праве на наследство по завещанию; 

· свидетельство о праве собственности на долю в общем имуществе супругов; 

· соглашение о разделе наследственного имущества; 

· акт описи наследственного имущества в порядке принятия мер к его охране; 

· постановление о возмещении расходов на похороны наследодателя; 

· свидетельство об удостоверении факта нахождения гражданина в живых; 

· акт о протесте простого векселя в неплатеже; 

· протокол осмотра вещественных доказательств. 

В адвокатуре:

· исковое заявление;

· заявление в порядке особого производства;

· заявление по делам, возникающим из публичных правоотношений;

· возражение на исковое заявление;

· ордер;

· процессуальная доверенность;

· расчет взыскиваемых сумм;

· апелляционная, кассационная, надзорная жалобы;

· частная жалоба;

· возражения на жалобы;

· запрос;
· мировое соглашение.

При прохождении практики в иных местах в приложение к отчету включаются проекты всех документов, составленных в соответствии с заданиями, выполняемыми студентом-практикантом. Конкретный перечень заданий и документов определяется руководителем практики от института. 

По общему правилу, процессуальные документы должны быть составлены практикантом по делам, рассмотренным в его присутствии. В то же время могут быть представлены и другие документы, составленные по делам, с которыми студент знакомился при прохождении практики (например, архивным). 

В приложении не допускаются документы, выполненные с помощью современных электронных средств копирования (за исключением копий учредительных документов).
2.9 Подведение итогов преддипломной практики 
и критерии ее оценки
Преподаватель-руководитель практики в установленный срок дает на отчет письменную рецензию. В рецензии оценивается умение студента применить полученные знания, уровень выполнения задания для выполнения ВКР и имеющиеся недостатки, процессуальные или иные документы, составленные студентом во время преддипломной практики. 

Преподаватель оценивает качество выполнения заданий на основе представленных документов и пояснений студента.
Если содержание отчета соответствует установленным требованиям, он допускается к защите. В рецензии преподаватель может формулировать вопросы, устные ответы на которые должен дать студент на защите. 

Если содержание отчета не соответствует установленным требованиям, он возвращается студенту для исправления недостатков, которые преподаватель-руководитель практики отмечает в отрицательной рецензии. 

Защита отчета проводится на выпускающей кафедре и проходит в форме свободного собеседования. Сроки защиты определяются деканатом юридического факультета. 

Студент должен свободно ответить на все вопросы по существу отчета. Во время защиты он должен уметь анализировать те или иные действия и решения, о которых пишет в дневнике и отчете. 

При оценке практики учитывается содержание и правильность оформления студентом дневника и отчета по практике, принимается во внимание характеристика с места практики. 

Оценка по итогам преддипломной практики определяется по пятибалльной системе. 

Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, считаются имеющими академическую задолженность. 

Критерии оценки отчета 
по преддипломной практике
	Количество
баллов
	Обоснование

	      5

	Логически и лексически грамотно изложенный, содержательный и аргументированный ответ, подкрепленный знанием нормативных правовых актов, сопровождающих работу организации, правильное использование юридической терминологии. Ясное и четкое изложение особенностей правового положения, порядка и условий работы организации, прав, обязанностей и полномочий ее должностных лиц.

Изложение содержания и порядка выполнения конкретной юридической работы, порученной в ходе практики.

 Проведение собственного анализа работы организации и формулирование выводов и предложений по совершенствованию работы организации.

Грамотное оформление в соответствии с установленными требованиями дневника практики и отчета по практике.

Положительный отзыв (характеристика) руководителя практики от организации. Оценка работы студента руководителем практики от организации на 5 баллов по пятибалльной системе.

Полные и ясные ответы на дополнительные вопросы о ходе практики. Незначительные недостатки в оформлении дневника и отчета (не более двух)

	       4
	Логически и лексически грамотно изложенный, содержательный, но недостаточно аргументированный ответ, не всегда правильное использование юридической терминологии. Ясное и четкое изложение особенностей правового положения, порядка и условий работы организации, прав, обязанностей и полномочий ее должностных лиц.

Изложение содержания и порядка выполнения конкретной юридической работы, порученной в ходе практики.

 Проведение собственного анализа работы организации и формулирование выводов и предложений по совершенствованию. Оценка работы студента руководителем практики от организации на 4 балла по пятибалльной системе.

Незначительные недостатки в оформлении дневника практики и отчета по практике. Неполные ответы на дополнительные вопросы о ходе практики


	        3
	Значительное нарушение логики изложения материала, допущение не более четырех ошибок в отношении фактов и/или терминологии. 

Отсутствие изложения особенностей правового положения, порядка и условий работы организации, прав, обязанностей и полномочий ее должностных лиц. 

Отсутствие изложения собственного анализа работы организации и формулирование выводов и предложений по совершенствованию работы организации.

Оценка работы студента руководителем практики от организации на  3 балла по пятибалльной системе.

Отсутствие анализа, выводов и предложений по совершенствованию работы организации.

Значительные недостатки в оформлении дневника практики и отчета по практике. Отчет по практике не содержит собственный анализ различных аспектов работы организации. 

Неполные ответы на дополнительные вопросы о ходе практики


	        2
	Грубое нарушение логики изложения материала, допущение более четырех ошибок в отношении фактов и/или терминологии. 

Отсутствие изложения особенностей правового положения, порядка и условий работы организации, прав, обязанностей и полномочий ее должностных лиц. 

Отсутствие изложения собственного анализа работы организации.

Оценка работы студента руководителем практики от организации на  2 балла по пятибалльной системе.

Отсутствие выводов и предложений по совершенствованию работы организации.

Грубые недостатки в оформлении дневника практики и отчета по практике. Отчет по практике не содержит описание выполненной работы, собственный анализ различных аспектов работы организации, выводы, замечания, предложения. 

Отсутствие ответов на дополнительные вопросы о ходе практики


	        1
	Грубейшее нарушение логики изложения материала, допущение более четырех ошибок в отношении фактов и/или терминологии. 

Отсутствие изложения особенностей правового положения, порядка и условий работы организации, прав, обязанностей и полномочий ее должностных лиц. 

Отсутствие изложения содержания и порядка выполнения конкретной юридической работы, порученной в ходе практики.

Отсутствие изложения собственного анализа работы организации.

Оценка работы студента руководителем практики от организации на  2 балла по пятибалльной системе.

Отсутствие анализа, выводов и предложений по совершенствованию работы организации.

Отсутствие одного или нескольких отчетных документов по практике. Грубые недостатки в оформлении дневника практики и отчета по практике. Отчет по практике не содержит описание выполненной работы, собственный анализ различных аспектов работы организации, выводы, замечания, предложения, описание деятельности организации. 

Отсутствие ответов на дополнительные вопросы о ходе прак-тики.





Приложение 1

Образец оформления титульного листа
Министерство образования и науки РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего профессионального образования

«Пензенский государственный университет»

Юридический факультет

Кафедра «Правосудие»
ОТЧЕТ
о прохождении преддипломной практики

Место прохождения практики
Арбитражный суд Пензенской области
Период прохождения практики
с 02.02.2012 г. по 03.03.2012 г.

Руководитель практики
Судья Арбитражного суда Пензенской области
Сидорова Мария Петровна

Руководитель практики от университета
к.ю.н., доцент каф. «Правосудие»
Петрова Анна Сергеевна
Отчет составил (а): студент гр. 08ю5 

Иванова Татьяна Ивановна 

Допущен к защите ……………………………….2012 г.

Работа защищена с оценкой……………………………..

Подпись руководителя практики………………………..

Пенза 2012

Приложение 2

Образец оформления дневника
	Дата
	Содержание работы
	Подпись 
руководителя от организации

	20.02.12
	Изучал функциональные обязанности работников аппарата суда 
	

	21.02.12
	Изучал материалы уголовных дел (указать каких подробно)
	

	22.02.12
	Присутствовал в судебном заседании по гражданскому делу № 2-51 по иску Ивановой А.А. к Смирнову П. П. о возмещении морального вреда
	


Приложение 3
Образец оформления характеристики
ХАРАКТЕРИСТИКА
на студента (ку) юридического факультета Пензенского государственного университета Иванову Татьяну Ивановну
Иванова Татьяна Ивановна проходила производственную практику в Арбитражном суде Пензенской области с …………по …….……2012 г.
За время практики изучила………………………………………………, 

ознакомилась с……………………………………………………………,
уяснила ……………………………………………………………………,
За время практики приобрела навыки……………………………………, 

участвовала в……………………………………………………………, 

а также самостоятельно …………………………………………………
Во время прохождения практики активно участвовала в работе ……………………………………………………………………………
Зарекомендовала себя как ………………………………………………
Обладает такими личностными и деловыми качествами, как ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
По итогам прохождения преддипломной практики студентка Иванова Татьяна Ивановна заслуживает оценки «отлично». 

Судья Арбитражного суда Пензенской области:

  М. П. Сидорова 
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