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Выбор темы дипломной работы. 
Порядок ее утверждения
Дипломная работа – завершенная научно-исследовательская работа студента по определенной проблеме, систематизирующая, закрепляющая и расширяющая теоретические знания и практические навыки студента, демонстрирующая умение самостоятельно решать профессиональные задачи и характеризующая итоговый уровень его квалификации, подтверждающая его готовность к профессиональной деятельности.

Подготовка дипломной работы является заключительным этапом обучения. В процессе выполнения дипломной работы студенты должны подтвердить готовность самостоятельно решать конкретные практические и научные задачи. В этой связи важная роль принадлежит правильному выбору темы дипломной работы.

Тематика дипломных работ должна быть актуальной, отвечать современному уровню юридической науки и максимально увязанной с будущими конкретными практическими задачами, решаемыми выпускниками в процессе юридической деятельности.
Наименование темы дипломной работы должно отражать отличительную черту (оригинальность), присущую конкретной работе. Она должна представлять интерес как для кафедры, так и для будущей практической деятельности выпускника и его работодателя. 

Студенту предоставляется право выбора темы дипломной работы вплоть до предложения тематики при обосновании целесообразности ее разработки. При выборе темы студент должен:
· убедиться в доступности материалов (научного, теоретического, практического) по выбранной теме;

· выявить наличие неисследованных или мало исследованных проблем теоретического и практического характера в данной области;

· определить уровень собственной подготовки по исследуемой теме.
При выборе темы необходимо, в первую очередь, учитывать специфику, проблемные вопросы, возникающие в деятельности организации – будущего места работы студента, если на момент написания дипломной работы оно известно.
Руководство дипломными работами осуществляется профессорско-преподавательским составом кафедр и при необходимости высококвалифицированными специалистами-практиками.

Закрепление за студентом темы дипломной работы осуществляется по его личному заявлению, подаваемому заведующему кафедрой, на которой она будет выполняться.

Научного руководителя студент выбирает самостоятельно. Если же студент затрудняется в выборе научного руководителя, то его назначает заведующий выпускающей кафедры. Заведующий кафедрой при необходимости может назначить консультанта по вопросам дипломной работы (например, на стыке наук – преподавателя (специалиста) в смежной области). Также в обязанности заведующего кафедрой входит назначение нормоконтролера.
Заявления студентов обсуждаются на заседании кафедры, предложения кафедр – на Совете факультета. Решение Совета представляется в учебное управление университета для подготовки приказа ректора о закреплении тем и назначении руководителей дипломных работ.

Формулировка темы дипломной работы, утвержденная приказом, изменению не подлежит. Если в ходе подготовки дипломной работы появилась необходимость изменения формулировки темы, это оформляется специальным приказом.

Этапы выполнения дипломной работы

Процесс выполнения дипломной работы включает в себя несколько взаимосвязанных этапов, а именно:

· выбор темы и ее утверждение в установленном порядке;

· формирование структуры и графика выполнения работы, согласование с научным руководителем;

· сбор, анализ и обобщение документальных материалов по выбранной теме;

· подготовка письменного варианта дипломной работы и его представление научному руководителю на проверку;

· доработка первого варианта дипломной работы с учетом замечаний научного руководителя;

· чистовое оформление дипломной работы;

· подготовка доклада для защиты дипломной работы на заседании государственной аттестационной комиссии;

· подготовка презентации для защиты дипломной работы на заседании государственной аттестационной комиссии;

· при необходимости подготовка раздаточного материала, включающего в себя в сброшюрованном виде компьютерные распечатки схем, графиков, диаграмм, таблиц, рисунков и т.п. (формат А4);

· сдача дипломной работы на нормоконтроль и оперативное устранение выявленных недостатков;

· предварительная защита дипломной работы и получение допуска к защите.

Требования к изложению результатов 
дипломной работы

Дипломная работа – научно-исследовательская работа, основной целью которой является формирование умения анализировать теоретический и практический материал и последовательно, логично, ясно, коротко и в то же время емко излагать свои мысли в письменном виде.

Дипломная работа должна представлять собой однородную и завершенную научную работу, в которой необходимо четко сформулировать проблему и исследовательские вопросы, обосновать их актуальность, изложить степень изученности проблемы и состояние ее исследования, конкретизировать практические рекомендации.
Она должна быть написана хорошим научным языком, т.е. с соблюдением общих норм литературного языка, правил грамматики и с учетом особенностей научной речи – точности и однозначности терминологии и стиля. Современной научной литературе свойственна манера безличного изложения материала. Не употребляются личные местоимения «я» и «мы». Например, вместо фразы «я предполагаю…» лучше сказать «предполагается, что…».

При обращении в тексте дипломной работы к результатам исследования какого-либо автора сначала указываются его инициалы, а затем фамилия. Например: «По-мнению С. И. Калашниковой (а не Калашниковой С. И.), принцип добровольности означает правило, согласно которому начало и проведение примирительной процедуры, а также заключение и исполнение соглашения осуществляется исключительно по воле участников медиации».

При написании дипломной работы необходимо следить за тем, чтобы не терялась основная мысль работы, и постоянно контролировать соответствие содержания главы или параграфа их заголовкам. Если при изложении мысль отклонилась от темы, следует скорректировать структуру работы в соответствии с фактическим ходом изложения. Конец каждой главы, параграфа или абзаца должен иметь логический переход к следующему.

В то же время дипломная работа не является сочинением на вольную тему или публицистической статьей, так как всегда основывается на научной или практической проблеме и опирается на документальные источники и научную литературу. Она не должна быть пересказом изученного материала, составленной из фрагментов используемых книг и статей.

При выполнении дипломной работы студент должен продемонстрировать навыки работы на персональном компьютере. Эти навыки должны быть подтверждены компьютерным сбором и обработкой информации, печатью дипломной работы, подготовкой презентации.
Структура и содержание дипломной работы

Дипломная работа студента должна характеризоваться:
· четкой целевой направленностью;

· логической последовательностью изложения материала;

· краткостью и точностью формулировок;

· конкретностью изложения результатов работы;

· доказательностью выводов и обоснованностью рекомендаций;

· грамотным изложением и оформлением.

Объем дипломной работы студента (без приложений) составляет 80(90 страниц выровненного «по ширине» компьютерного текста.

Обязательными структурными элементами дипломной работы являются:

· титульный лист;

· задание на выполнение дипломной работы;

· содержание (оглавление) работы;

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· библиографический список;

· приложения.

В таком же порядке готовая дипломная работа сшивается.

Отзыв научного руководителя и внешняя рецензия прилагаются к дипломной работе в отдельной папке.

Титульный лист и задание на выполнение дипломной работы оформляются на бланках типовой формы (приложение 1, 2).
Отзыв руководителя и рецензия должны содержать критическую оценку выполненной студентом дипломной работы, отмечать ее достоинства и недостатки. Образцы отзыва и рецензии приведены в приложениях 3, 4. Рецензия обязательно заверяется печатью организации, в которой работает рецензент.
Содержание (оглавление) включает в себя заголовки всех структурных частей дипломной работы (введение, название всех глав и параграфов, заключение, библиографический список, приложения) с указанием страниц начала каждой части.
Титульный лист дипломной работы, задание на выполнение дипломной работы, содержание (оглавление) входят в общий объем дипломной работы, но не нумеруются.

Заголовки содержания (оглавления) должны полностью соответствовать заголовкам глав, параграфов и т.д., представленных в тексте работы, и приводиться в той же последовательности и соподчиненности. Пример содержания (оглавления) дипломной работы приведен в приложении 5.
Во введении указываются:

· актуальность темы исследования;

· цель работы;

· задачи исследования;

· объект исследования;

· предмет исследования;

· метод исследования;

· степень научной разработанности темы в юридической лите-ратуре;

· краткий обзор правовой базы исследования;

· структура дипломной работы.

Объем введения составляет 3(5 страниц.
Основная часть работы должна состоять из 2(4 глав. Количество параграфов в главе – от 2 до 4-х. 
В первой главе целесообразно оценить степень изученности исследуемой проблемы, выделить вопросы теоретически и практически решенные, требующие решения и дискуссионные. При анализе литературных и других источников должны быть выявлены и детально рассмотрены изменения и пути решения проблемы за более или менее длительный исторический период и тенденции ее развития. Это, как правило, теоретическая глава, в которой излагается сущность исследуемой проблемы, рассматриваются различные подходы к ее решению, а также дается их критическая оценка с позиции студента.
В последующих главах на основе обобщения действующего законодательства, нормативных документов, материалов судебной практики, а также накопленного опыта должен быть проведен детальный анализ современного состояния проблемы и разработаны рекомендации по ее разрешению. При этом материалы, используемые студентом должны быть достоверными и полными.

Рекомендуется соблюдать равномерность деления текста основной части, т.е. разные главы и параграфы должны быть сопоставимы по объему и отличаться друг от друга не более чем на 50 % (например, объем глав 20(40 страниц, а объем параграфов 6(12 страниц). В конце глав целесообразно делать выводы. 

В заключении следует сформулировать:

· основные выводы, полученные в ходе проведенного исследования;

· рекомендации теоретического характера;
· предложения по совершенствованию нормативно-правового регулирования рассмотренных вопросов, а также иные рекомендации, имеющие практическое значение.

Объем заключения примерно равен объему введения. 

Допускается нумерация выводов (предложений, рекомендаций).

Библиографический список является обязательным атрибутом дипломной работы и должен включать библиографические описания всех использованных, цитируемых или упоминаемых в работе документов и литературных источников.

Для лучшего понимания и иллюстрации основного текста дипломной работы в нее при необходимости включают приложения (но не более 4(6), которые носят вспомогательный характер и не засчитываются в общий объем дипломной работы.
Написание и оформление дипломной работы

Текст дипломной работы набирается в Microsoft Word, печатается на одной стороне листа формата А4.

Каждая глава должна начинаться с новой страницы. 

Не рекомендуется размещать названия параграфов в нижней части листа, если на ней будет не более 4–5 строк последующего текста.

Параграфы должны начинаться с абзацев. Фрагменты информации параграфов, содержащие законченные мысли, необходимо разделять на абзацы, которые должны начинаться с красной строки.
К расположению материала на каждой странице текста предъявляются следующие требования:

· абзац должен начинаться с отступа на 1,25 см от левого края страницы;

· верхнее поле – 2 см;

· нижнее поле – 2 см;

· правое поле – 1,5 см;

· левое поле – 3 см;

· нумерация страниц – на середине верхнего поля страницы;

· шрифт 14, Times New Roman;

· интервал – полуторный;

· выравнивание текста – по ширине страницы;

· точки после названия главы и параграфа не ставятся. Названия глав и параграфов пишутся в середине листа жирным шрифтом Times New Roman. Названия глав, а также заголовки «Введение», «Заключение», «Содержание», «Библиографический список» – заглавными буквами, жирным шрифтом, кегль 16. Слова «глава» и «параграф» не пишутся. 
Главы и параграфы дипломной работы нумеруются арабскими цифрами. Например, первая глава нумеруется как 1, параграфы первой главы соответственно 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.; вторая глава – 2, ее параграфы соответственно – 2.1, 2.2, 2.3 и т.д. Точка после последней цифры, обозначающей нумерацию глав и параграфов, не ставится. 

Пример оформления заголовка главы:
1 КОНСТИТУЦИОННО-ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ СУДЕБНОЙ ВЛАСТИ В РОССИИ

Пример оформления заголовка параграфа:
1.1 Понятие судебной системы Российской Федерации

Расстояние между заголовками структурных частей и следующим за ним текстом составляет три интервала. Такое же расстояние предусматривается между текстом предыдущей главы и заголовком последующего параграфа.
Заголовки глав

Нумерация страниц должна быть сквозной от титульного листа до последней страницы. На титульном листе, задании и содержании номер страницы не проставляется, но учитывается.
Изложенные требования к оформлению дипломной работы следует строго соблюдать уже на этапе подготовки первого варианта дипломной работы.

Чистовой вариант работы необходимо еще раз отредактировать, устранить стилистические погрешности и опечатки в тексте, проверить логику и последовательность изложения, соответствие содержания глав и параграфов их заголовкам, точность цитат и ссылок, правильность написания числительных, правильность оформления библиографического списка и подготовить окончательный вариант дипломной работы.
Подобная тщательная выверка окончательного текста будет свидетельствовать об ответственном отношении автора к своей работе, его уважении к научному руководителю, рецензенту, председателю и членам комиссии, оценивающим работу.

Дипломная работа, представляемая на защиту, должна быть сброшюрована и содержать все необходимые подписи.

Проверку дипломной работы на соответствие требованиям, изложенным в рекомендациях, осуществляет нормоконтролер совместно с научным руководителем.

Дипломная работа, не соответствующая требованиям, возвращается студенту на доработку. Исправления должны быть внесены по всем выявленным недостаткам. В противном случае дипломная работа не допускается к защите.

Работа с научным руководителем

Для руководства дипломной работой выпускающая кафедра назначает студенту научного руководителя, который контролирует ход выполнения работы и консультирует по вопросам, возникающим в ходе исследования. 

Научный руководитель:
· детально знакомит студента с требованиями, предъявляемыми к содержанию выпускных квалификационных работ;

· консультирует студента в объеме, предусмотренном учебной нагрузкой;
· проверяет содержание дипломной работы, вносит редакционные и иные правки, влияющие на качество выполнения дипломной работы;

· дает письменный отзыв о выпускной работе студента (без оценки), в котором отмечает актуальность темы, ее практическую значимость, глубину рассмотрения и соответствие содержанию темы, целям и задачам работы, проявленные способности, правильность выводов и степень их обоснованности, полноту рассмотрения темы, проработки источников и литературы, правильность оформления научно-справочного материала, соответствие работы требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам, и дает рекомендацию о возможности постановки работы на защиту;

· консультирует студентов по составлению выступлений для защиты дипломных работ и по оформлению презентаций;

· проводит предварительную защиту дипломной работы, на которой готовит студента к выступлению перед государственной аттестационной комиссией.

Работа с научным руководителем ведется постоянно на протяжении всего процесса подготовки. Студенту следует постоянно поддерживать контакт с научным руководителем, информировать его о результатах своих изысканий, в случае затруднений обращаться за научной и методической помощью. Если в ходе работы возникает необходимость уточнять, корректировать, а иногда и менять тему исследования, все эти изменения определяются и вносятся также с помощью научного руководителя. 
Оформление библиографического списка

Обязательной составной частью дипломной работы является список использованной литературы и других источников, который помещается после заключения. Содержание библиографического списка определяет автор дипломной работы исходя из цели и задач ее выполнения. Библиографический список отражает самостоятельную творческую работу автора, позволяет судить о степени фундаментальности проведенного исследования.
Практика выполнения дипломных работ по юриспруденции позволяет рекомендовать студентам в качестве образца структуры библиографического списка, состоящего из трех разделов с самостоятельной систематизацией внутри каждого, но объединенных сквозной нумерацией:

1 Нормативно-правовые акты, которые располагаются по юридической значимости (15(20 источников). Кроме того, документы, равные по юридической силе, необходимо располагать в хронологическом порядке (по дате их вступления в силу от более раннего к более позднему):
· Конституция Российской Федерации;

· Международные правовые акты;

· Федеральные конституционные законы;

· Федеральные законы (кодифицированные законы, такие как Гражданский кодекс РФ, Уголовный кодекс РФ и другие, указываются в первую очередь);

· указы и распоряжения Президента Российской Федерации;

· акты Правительства Российской Федерации;

· нормативные акты федеральных органов исполнительной 
власти;

· законодательные акты органов местного самоуправления;

· иные нормативные документы, в том числе утратившие юридическую силу.

2 Научная и учебная литература (15(20 источников), расположенная в алфавитном порядке (по авторам или названиям источников):

· монографии;

· комментарии;

· сборники научных трудов;

· учебники и учебные пособия;

· неопубликованные научные документы (диссертации, авторефераты диссертаций, научные отчеты);

· обзорная литература.
3 Публикации в научных журналах, газетах и СМИ.
4 Электронные ресурсы.
5 Материалы юридической практики (5(7 источников).
6 Архивные материалы.

Примерный образец библиографического списка приведен в приложении 6.

В библиографический список не включаются те источники, на которые нет ссылок в основном тексте работы и которые фактически не были использованы.
Библиографический список должен содержать точное библиографическое описание использованных источников.

Библиографическое описание – совокупность библиографических сведений о документе, его составной части или группе документов, приведенных по определенным правилам и необходимых и достаточных для общей характеристики и идентификации документа.

К библиографическому описанию предъявляется ряд требований: точность, полнота, единообразие. Надежность и достоверность библиографической информации достигается за счет унификации и стандартизации. В настоящее время разработаны и действуют международные стандарты библиографического описания (ISBD) на различные виды документов. В нашей стране действует ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». 

Библиографическое описание документа может быть полным, кратким и расширенным. При оформлении библиографического аппарата студенческих научных работ (написание рефератов, курсовых и дипломных работ) рекомендуется краткая форма библиографических описаний.

Схема краткого библиографического описания

Заголовок описания. Основное заглавие. – Сведения об издании. – Место, год издания. – Объем.

1 Заголовок описания содержит имя индивидуального автора или наименование коллективного автора, или обозначение вида материала, или унифицированное заглавие.

2 Основное заглавие – заглавие документа, указанное на титульном листе первым.

3 Сведения об издании – сведения об отличиях данного документа от других изданий того же документа,

4 Место, дата издания содержат сведения где, в каком году издан документ. Название места издания приводят в именительном падеже. Города Москва, Ленинград (Санкт-Петербург) сокращаются – М., Л. 
и СПб., остальные города пишутся полностью. При наличии двух мест изданий приводят название обоих и разделяют знаком ; (точка с запятой), например: М.; СПб. При отсутствии сведений о месте издания приводят слова «Б.м.»

5 Объем – сведения о количестве страниц документа (с.).

Библиографическое описание каждого документа начинается 
с красной строки.

Библиографическое описание может быть:

· авторское, начинающееся с фамилии автора или с наименования учреждения, организации (коллективный автор);

· под заглавием, которое начинается с первого слова названия документа.

Под заглавием описывают:

· документы, в которых автор не указан;

· сборники произведений разных авторов, имеющие общее заглавие;

· конституции, законы, военные уставы и наставления, международные договоры.

Библиографическое описание иностранных документов составляется на языке оригинала.

Примеры библиографического описания нормативно-правовых актов:
1 Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.) (с учетом поправок, внесенных законами РФ о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 г. 
№ 6-ФКЗ, от 30.12.2008 г. № 7-ФКЗ) // Собрание законодательства РФ. ( 2009. ( № 4. ( Ст. 445.
2 Федеральный конституционный закон от 31.12.1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации» (с изм. и доп. от 08.06.2012 г.) // Собрание законодательства РФ. ( 1997. ( № 1. ( Ст. 1.
3 Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 г. № 195-ФЗ (в ред. от 28.07.2012  г.) (с изм. 
и доп., вступающими в силу с 10.08.2012 г.) // Российская газета. ( 2001. ( 31 декабря.

4 Федеральный закон от 06.10.1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и испол-нительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (в ред. от 28.07.2012 г.) // Российская газета. ( 1999. ( 19 октября.

5 Федеральный закон «Об исполнительном производстве». 
Федеральный закон «О судебных приставах» : тексты с изм. и доп. 
на 2012 г. ( М. : Эксмо, 2012. ( 144 с.

6 Федеральный закон «О полиции»: офиц. текст. ( М. : ООО «Рид Групп», 2011. ( 80 с.

Ссылки на источники опубликования законодательных актов необходимо давать по «Собранию законодательства РФ», по «Российской газете» или ссылаться на отдельные издания законов. 
Материалы судебной практики
1 Определение Конституционного Суда Российской Федерации от 09.04.2002 г. № 113-О об отказе в принятии к рассмотрению жалобы граждан И. А. Зайковой, Н. Х. Иванцовой, В. А. Илюхина, С. В. Кадеева, И. А. Никитина, А. Г. Прозорова, В. Г. Работнева, Н. П. Сергеевой, Н. Р. Халиковой и Ф. Ф. Халикова на нарушение их конституционных прав пунктом 1 статьи 9 и пунктом 5 статьи 11 Федерального закона «О свободе совести и о религиозных объединениях» // Вестник Конституционного Суда РФ. ( 2002. ( № 6. ( С. 17(22.
2 Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 10.02.2009 г. № 2 «О практике рассмотрения судами дел об оспаривании решений, действий (бездействия) органов государственной власти, органов местного самоуправления, должностных лиц, государственных и муниципальных служащих» // Российская газета. ( 2009. ( 18 февраля.
Описание книги одного автора

1 Витрук, Н. В. Конституционное правосудие. Судебно-консти-туционное право и процесс : учеб. пособие / Н. В. Витрук. – М. : 
Норма, 2011. – 592 с.

2 Клеандров, М. И. Экономическое правосудие в России: прошлое, настоящее, будущее / М. И. Клеандров. – М. : Волтерс Клувер, 2007. – 600 с.

3 Gomien, D. Shot guide to the European Convention on Human Rights / D. Gomien. – Strasbourg, 1995. – 158 р.

Описание книги двух или трех авторов
В заголовке описания книг двух или трех авторов приводят фамилию одного автора, как правило, первого из указанных на титульном листе книги. Например:
1 Придворов, Н. А. Институт свободы совести и свободы вероисповедания в праве современной России / Н. А. Придворов, Е. В. Тихонова. – М. : Юриспруденция, 2007. – 128 с.

Описание книги четырех и более авторов
1 Конституционное право России : учеб. / А. Е. Постников, 
В. Д. Мазаев, Е. Е. Никитина [и др.] ; под ред. А. Е. Постникова. – М. : Велби; Проспект, 2007. – 504 с.

Описание книги под заглавием

1 Общая теория государства и права. Академический курс : 
в 2 т. / отв. ред. М. Н. Марченко. – М. : Зерцало, 2000. – Т. 1. Теория государства. – 416 с.

2 Гражданские права человека: современные проблемы теории и практики / под ред. Ф. М. Рудинского. – М. : МИР, 2006. – 478 с.

Многотомное издание

1 Ильин, И. А. О монархии и республике. Собрание сочинений : в 10 т. / И. А. Ильин – М. : Русская книга, 1994. – Т. 4. – 610 с.

2 Внешняя политика и безопасность современной России (1991(1998) : в 2 т. / сост., авт. введ. и коммент. Т. А. Шаклеина. – М. : 
Изд. центр науч. и учеб. прогр., 1999. – Т. 2. Документы – 509 с.

Описание сборников

1 Марченко, М. Н. Взаимодействие государства и гражданского общества: вопросы теории / М. Н. Марченко // Государство и гражданское общество: правовые проблемы взаимодействия : сб. ст. Междунар. науч.-практ. конф. (Туапсе, 18(19 сент. 2006 г.) / под ред. 
Г. Н. Чеботарева. – Тюмень, 2007. – 316 с.

Диссертации и авторефераты

1 Понкин, И. В. Современное светское государство: конституционно-правовое исследование : дис. … д-ра юрид. наук / Понкин И. В.  – М., 2004. – 362 с.

2 Понкин, И. В. Современное светское государство: конституционно-правовое исследование : автореф. дис. … д-ра юрид. наук / Пон-
кин И. В. – М., 2004. – 41 с.

3 Живулин, В. А. Теоретико-правовые основы регулирования современных государственно-конфессиональных отношений в Российской Федерации : дис. … канд. юрид. наук / Живулин В. А. – М., 
2007. – 211 с.

Описание статей из журналов
1 Еременко, О. В. К вопросу о понятии и сущности процессуальных гарантий прав участников гражданского судопроизводства /
О. В. Еременко // Вестник Саратовской государственной академии права. – 2010. – № 1. – С. 93(102.
2 Светское государство или путь к клерикализму? // Мониторинг конституционных процессов в России. – 2012. – № 1. – С. 14(18.

Описание статей из газет

1 Основы учения Русской Православной Церкви о достоинстве, свободе и правах человека // Церковный вестник. – 2008.  – 28 июля.

2 Сектанты ждут конца света //  Наша Пенза. – 2007. ( 21 ноября.

3 Сережина, Л. Люди подземелья. Отчего бегут в сектантские пещеры? / Л. Сережина // Российская газета. – 2007. – 20 ноября.

Библиографическое описание электронных ресурсов
Электронные ресурсы – обобщающий термин для всех видов электронной информации, включая локальные и глобальные информационные сети, жесткие диски компьютеров, компакт- и DVD-диски 
и т.п. Все такого рода данные считаются опубликованными. Библиографическое описание электронных ресурсов определяется ГОСТ 7.82–2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления» подчиняется общим правилам библиографического описания и имеет некоторые особенности.

После заглавия в квадратных скобках приводится общее обозначение материала: [Электрон. ресурс]. За косой чертой сведения об издании также, как и для периодических изданий. Место и дата изготовления (для информации на локальных носителях) или данные о режиме доступа с полным обозначением url-адреса материала (для информации, размещенной в интернете). Данные о заглавии (обычно: Заглавие с экрана).
Электронный ресурс локального доступа
1 Библиография по социальным и гуманитарным наукам, 2009(2012 [Электронный ресурс] / Ин-т науч. информ. по обществ. наукам (ИНИОН). ( М., 1995. ( 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

2 Learn to speak French. Beginner level [Electronic resource]. – Cleveland (Ohio) : Polyglot Media, 2012. ( 1 electronic optical disc 
(CD-ROM).

Электронный ресурс удаленного доступа
1 Бурьянов, С. Концепция государственной религиозной политики как зеркало российских государственно-конфессиональных отношений в понимании кафедры религиоведения РАГС при Президенте РФ / С. Бурьянов. ( URL: http://www.portal-credo.ru/site/print.php?act= fresh&id=195 (дата обращения: 14.12.2008).

2 Ежегодный доклад информационно-аналитического центра «Сова» о состоянии свободы совести «Проблемы реализации свободы совести в России в 2011 году». ( URL: http://www.sova-center.ru/ religion/publications/2012/03/d23788 (дата обращения: 01.08.2012).

Справочно-правовые системы
1 Симонов, В. А. Национальная политика и конституционно-правовое регулирование свободы совести и вероисповедания в Российской Федерации / В. А. Симонов // КонсультантПлюс. – 2012 (дата обращения: 25.09.2012).

2 О библиотечном деле: федеральный закон от 29.12.1994 г.  № 78-ФЗ (ред. от 27.12.2004) // Гарант. – 2012 (дата обращения: 12.08.2012).

Правила оформления цитат и библиографических 
ссылок (сносок)
Библиографическая ссылка – совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом документе, необходимых для его идентификации и поиска.

Цитирование может быть: 

· прямым, когда текст воспроизводится дословно и указывается конкретная страница источника;

· непрямым, когда мысль автора приводится не дословно. В этом случае перед ссылкой на документ ставят См.: ...
Общие правила оформления цитат состоят в следующем:
· цитаты должны точно соответствовать тексту первоисточника;
· цитата заключается в кавычки;
· если необходимо пропустить ряд слов в цитируемом предложении место пропуска обозначают многоточием, а при опускании целых предложений используют многоточие, заключенное в угловые скобки;
· все личные дополнения и пояснения отделяют от текста цитаты круглыми скобками;
· для каждой цитаты оформляется сноска, содержащая точное название источника, его автора, а желательно и страницу, на которой располагается в оригинальном источнике текст цитаты.

В тексте, в котором используется прямая цитата, она оформляется следующим образом: 
«…Г. А. Жилин пишет: «Необходимо качественное изменение и приведение к единообразию производства в суде второй инстанции. Для этого недостаточно производство по пересмотру не вступивших в законную силу решений и определений всех судов общей юрисдикции …именовать апелляционным, подразделяя его на полную и неполную апелляцию»1.
В ссылке:

1 Жилин Г. А. Апелляция и кассация в гражданском процессе // Современная доктрина гражданского, арбитражного процесса и исполнительного производства: теория и практика : сб. науч. ст. ( СПб., 2004. ( С. 145.
При употреблении непрямой цитаты в тексте:

«…В. А. Терехин в своей статье «Приоритетные направления судебной реформы в современной России» отмечает, что важнейшим вопросом дальнейшего реформирования судебной власти является преодоление низкого уровня граждан к суду1…»
В этом случае ссылка оформляется следующим образом:
1 См.: Терехин В. А. Приоритетные направления судебной реформы в современной России // Российская юстиция. ( 2008. ( № 8. (С. 11.

При использовании в работе архивных материалов в ссылках указываются название архива или организации, номер фонда, номер описи (дела) и листа. Например:
1 См.: Архив Октябрьского районного суда г. Пензы за 2011 год. Дело № 2-4108. ( С. 34.

При оформлении ссылки на судебную практику сноска оформляется следующим образом:
1 См.: Постановление Президиума Пензенского областного суда от 15.03.2007 г. Дело № 33-126.
При упоминании литературного источника (книги, статьи) в первый раз в библиографической ссылке приводятся все обязательные сведения о нем. Повторные ссылки на один и тот же документ приводят в сокращенной форме при условии, что все необходимые для идентификации и поиска этого документа библиографические сведения были указаны в первичной ссылке на него. Так, в повторных ссылках на авторский документ приводят имя автора (авторов), название документа и соответствующие страницы, при этом последние слова длинных названий можно опустить, заменив их многоточием. Например:

1 Ткачев В. Н. Правовое регулирование несостоятельности …С. 14.

Такой вариант используют, если в работе упоминается несколько трудов одного и того же автора. 
Если же в работе несколько раз на разных страницах делается ссылка только на одно произведение данного автора, то придерживаются следующего порядка оформления:

1 Козлова Е. И. Указ. соч. ( С. 139.
Если на одной и той же странице дипломной работы подряд цитируется один и тот же источник, то во второй и последующих подстрочных библиографических ссылках на нее можно полностью не повторять название цитируемой книги, указав следующее:

1 Калашникова С. И. Медиация в сфере гражданской юрисдикции. ( М., 2011. ( С. 244.

2 Там же.

Если цитируются разные страницы источника, то они обязательно указываются в библиографической ссылке. Например:
1 Калашникова С. И. Медиация в сфере гражданской юрисдикции. ( М., 2011. ( С. 244.

2 Там же. ( С. 136.

При первом упоминании правового акта (кроме Конституции РФ и кодексов) в тексте дипломной работы следует указать его полное наименование, дату вступления в силу и номер, а также сделать на него библиографическую ссылку. Также следует указать краткое обозначение документа, которого автор будет придерживаться при последующем указании этого источника в тексте дипломной работы 
В тексте:

«Права залогодателя широко регулируются действующим в настоящее время Законом Российской Федерации от 29 мая 1992 года 
№ 2872-1 «О залоге»1 (далее – закон о залоге)».
В ссылке:
1 См.: Закон Российской Федерации от 29.05.1992 года № 2872-1 «О залоге» (в ред. от 06.12.2011 г.) // Российская газета. ( 1992. ( 6 июня.
При дальнейшем упоминании в работе этого правового акта можно использовать его краткое название, при этом следует обязательно указывать статьи или пункты правового акта, имеющие отношение к рассматриваемому вопросу. Например:
«В соответствии со ст. 3 закона о залоге ….»
Ссылки на документы в дипломной работе рекомендуется оформлять в конце страниц на нижнем поле (подстрочные). Для их оформления используется шрифт Times New Roman, 10 кегль, выравнивание по ширине, одинарный междустрочный интервал. 

Библиографические ссылки следует оформлять в соответствии 
с ГОСТ Р 7.0.5–2008. При этом правила библиографического описания источника сохраняются неизменными как при составлении библиографического списка в конце работы, так и при указании ссылок. 
Примеры оформления ссылок:
1 Михайлов А. М. Судебная власть в правовой системе Англии. ( М., 2009. ( С. 344.
2 Мозолин В. П. О дальнейших путях развития гражданского права // Журнал российского права. ( 2007. ( № 3. ( С. 19.

3 Богдановская И. Ю. Источники права на современном этапе развития «общего права» : автореф. дис. … д-ра юрид. наук. ( М., 2007. ( С. 45.
4 Антоненко Т. Ф., Навальный С. В. Судебный прецедент как источник права. ( URL: // http:www.law.sfukras.ru/ (дата обращения: 12.04.2012).
5 Письмо ФНС РФ от 14.09.2007 г. № ШС-6-18/716@ «О порядке применения разъяснений Минфина России по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах» // КонсультантПлюс (дата обращения: 25.04.2012).

6 Информационное письмо Президиума ВАС РФ от 17.03.2003 г. 
№ 71 «Обзор практики разрешения арбитражными судами дел, связанных с применением отдельных положений части первой Налогового кодекса Российской Федерации» // Вестник ВАС РФ. ( 2003. ( № 5. (С. 16.
7 Гражданское право : учеб. / под ред. Е. А. Суханова. ( М., 
2000. ( Т. 2, полутом 1.  ( С. 67.

8 Даль В. Толковый словарь живого великорусского языка : 
в 4 т. ( СПб., 1880. ( Т. 1. ( С. 572.
9 Федеральный конституционный закон от 28.04.1995 г. № 1-ФКЗ  «Об арбитражных судах в Российской Федерации» (в ред. от 06.12.2011 г.) // Собрание законодательства РФ. ( 1995. ( № 18. ( 
Ст. 1589.
10 Договор стран СНГ от 24.09.1993 г. «О создании Экономического союза» // Бюллетень международных договоров. ( 1995. ( № 1. (  С. 44.
11 Кривошапко Ю. Укрощение ставки. Когда подешевеет ипотека? // Российская газета. ( 2012. ( 20 августа.
На каждой странице дипломной работы нумерация сносок начинается с цифры 1. 
Если в самом тексте сноска делается в конце предложения, то ее порядковый номер проставляется до точки. Например, в тексте: 
«В противовес этой существует и другая точка зрения, в соответствии с которой информация является объектом вещного права. В частности, этой позиции придерживается Д. В. Огородников»1.
В сноске:

1 См.: Огородников Д. В. Интеллектуальная собственность : 
сб. ст. ( М., 1998. ( С. 87.

Правила сокращения слов и словосочетаний

В тексте дипломной работы следует избегать сокращений, за исключением общепринятых: т.е. (т.е.), и т.д. (и так далее), и т.п. (и тому подобное), и др. (и другие), см. (смотри), ст. (статья) и ряда других. Считается, что чем меньше сокращений слов и словосочетаний употребляется в научной работе, тем грамотнее она оформлена. В тексте дипломной работы не допускаются сокращения следующих общеупотребительных слов и словосочетаний: «так называемый», «так как», «например».

Другие сокращения, если они необходимы, должны соответствовать требованиям ГОСТ 7.12–93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила» и включены в «Список сокращений», который в дипломной работе размещается после библиографического списка (приложение 7).
При сокращении слов и словосочетаний применяют усечение, стяжение или сочетание этих приемов. Вне зависимости от используемого приема в сокращенном слове должно остаться не менее двух букв. В конце слова, сокращенного методов усечения, ставится точка (.).

Сокращение слова до одной начальной буквы допускается только для общепринятых сокращений. Например:

век – в.;

год – г.;

страница – с.

Сокращение слов методом усечения может быть проведено:

· по нескольким первым буквам. Например:

глава – гл.;

статья – ст.;

иллюстрация – ил.;

абзац – абз.

· путем усечения суффикса и окончания. Например:

советский – сов.;

доработка – дораб.

Слова, отличающиеся только приставками, сокращаются одинаково. Например:

автор – авт.; народный – нар.;

соавтор – соавт.; международный – междунар.

Если отсекаемой части слова предшествует гласная буква, то при сокращении следует сохранить следующую за ней согласную. Например:

ученый – учен.

Если отсекаемой части слова предшествует удвоенная согласная, при сокращении следует сохранить одну из них. Например:
классический – клас.

Если отсекаемой части слова предшествует буква «Ь», то сокращенное слово должно оканчиваться на стоящую перед ней согласную. Например:
польский – пол.;
сельский – сел.

При сокращении методом стяжения опускаются буквы в середине слова и заменяются дефисом. Например:

доктор – д-р;
издательство – изд-во.

Точку в конце таких сокращений не ставят, так как слово и сокращенная форма оканчиваются на одну и ту же букву.

В сложных словах, пишущихся через дефис, сокращают каждую часть слова и записывают через дефис. Например:

профессионально-технический – проф.-техн.

В словосочетаниях сокращают каждое слово. Например:

выходные данные – вых. дан.

Аббревиатура – сокращение по первым буквам слов в словосочетании, записывается прописными буквами без точек. Например:

открытое акционерное общество – ОАО;

Научно-исследовательский институт – НИИ;
Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации – ГПК РФ.

Обычно аббревиатурой пользуются в том случае, если какое-то словосочетание повторяется в работе неоднократно. При первом употреблении в тексте, аббревиатура приводится в круглых скобках вслед за соответствующим словосочетанием, например: средства массовой информации (СМИ). В дальнейшем используется только аббревиатура, например: «анализ СМИ показал…».
Приведенные правила сокращения слов и словосочетаний обязательны при написании текста дипломной работы и составлении библиографических описаний источников и литературы, включенных в библиографический список.
Оформление приложений

Приложения к дипломной работе могут содержать первичный исследовательский материал: анкеты социологических опросов, статистические данные, формы договоров, копии документов, извлечения из законодательных и иных документов и т.п.
Приложения могут быть оформлены в виде таблиц, схем, графиков, диаграмм, иллюстраций и т.п.

Каждое приложение начинается с нового листа, имеет свое название и располагается в порядке ссылки на него в тексте работы.

Приложения нумеруются арабскими цифрами в правом верхнем углу вслед за словом «Приложение». Например: Приложение 3. Шрифт: Times New Roman, кегль 14, полужирный.

В тексте дипломной работы, когда автор развивает и доказывает какую-либо мысль, необходимо сделать ссылку на соответствующее приложение, в котором представлен материал, поясняющий или дающий более глубокое представление о сказанном. Например:

«…В настоящее время большую часть земельного фонда Российской Федерации составляют земли сельскохозяйственного назначения (приложение 1)».
Подготовка выступления и презентации 
к защите дипломной работы
Очень важно не просто провести глубокое и всестороннее курсовое или дипломное исследование выбранной проблемы, но и уметь адекватно и грамотно представить достигнутые результаты.

Для защиты дипломной работы студент готовит доклад, в котором кратко излагает основные положения проведенного им исследования, и презентацию. Презентация к диплому – это краткое наглядное изложение информации по содержанию дипломной работы, оформленное посредством программы Microsoft PowerPoint. Обычно в ней отображается графическая информация (диаграммы, рисунки, таблицы, схемы), содержащаяся в дипломной работе, достигнутые автором работы результаты и предложения по совершенствованию исследуемого объекта. Она служит для убедительности и наглядности материала, выносимого на защиту.
Презентация дипломной работы представляет собой визуальную подачу материала исследования, подкрепленную комментариями дипломника. Для комиссии презентация представляет собой просмотр слайдов на проекторе, сопровождающийся вербальным комментарием. 

Презентация дипломной работы должна быть представлена таким образом, чтобы смысл работы был понятен даже человеку, который не имеет никакого отношения к проведенному исследованию. Это важно потому, что правильно составленная презентация дает возможность за короткий промежуток времени вникнуть в суть изучаемых проблем и способов их решения.
Общие требования к оформлению презентации
· Минимум текста на слайде – он должен быть легко читаем.

· Максимум рисунков и диаграмм, безупречно оформленных в стиле общего дизайна презентации. 

· Дизайн презентации должен быть единый. 

· Текст должен быть четко виден на фоне, темный шрифт и светлый фон или наоборот.

· Особое внимание необходимо уделить деталям. Каждый элемент должен быть тщательно подготовлен: все рисунки очищены от лишних надписей, диаграммы подписаны и т.п., чтобы дополнительно не приходилось объяснять, что и где изображено. Каждый слайд должен быть понятен.

· Немного привлекающих внимание зрителя элементов слайда. Например, анимация, которая хорошо вписываются в тему.

· Каждой фразе на слайде должно соответствовать некоторое количество связанных предложений.

· Основную часть выступления занимают выводы и предложения автора дипломной работы.

· Оптимальное число строк на слайде – от 6 до 11. Перегруженность и мелкий шрифт тяжелы для восприятия.

· Пункты перечней должны быть выполнены короткими фразами, оптимально – одна строка, максимум – две.

· Размер шрифта не менее 24.

· Рекомендуется цветом или жирным шрифтом выделять те ключевые фрагменты, на которых автор останавливается при обсуждении.

· Некоторую часть текстовой информации, содержащейся в дипломной работе, можно преобразовать в графическую форму. Например, если влияющие на исследуемый показатель факторы приводятся в дипломной работе в виде списка, то в презентации их лучше дать в виде схемы. 

· Оформление слайдов не должно отвлекать внимание от защищающегося – это всего лишь вспомогательный материал.
Таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию. Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной. 

Порядковый номер таблицы проставляется следующим образом: Таблица 1 – Название таблицы.

В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в правом верхнем углу после названия таблицы. 

Порядковый номер рисунка и его название проставляются под рисунком. Например, Рисунок 1 – Название рисунка.

Любой график или диаграмма имеют название, которое пишется над графиком или диаграммой.

Как правило, графические объекты не комментируются текстом, исключение могут составлять краткие выводы.

Не следует злоупотреблять эффектами анимации. Оптимальной настройкой эффектов анимации является появление в первую очередь заголовка слайда, а затем – текста по абзацам. Если несколько слайдов имеют одинаковое название, то заголовок слайда должен постоянно оставаться на экране. 

В презентации следует использовать анимацию текстовых и графических объектов там, где она необходима по смыслу. Схемы и диаграммы рекомендуется строить также с элементами анимации.

Настройка смены слайдов по щелчку.  Для слайдов следует назначить эффекты перехода. В рамках одного раздела презентации можно использовать один и тот же эффект перехода.

Компьютерная презентация должна включать в себя следующие разделы:

· титульный лист презентации (1 слайд);
· введение (2–3 слайда);
· основная часть(5–7 слайдов);
· заключение (1 слайд);

Титульная страница необходима, чтобы представить дипломника аудитории и тему доклада. На защитах необходимо также указывать фамилию и инициалы научного руководителя и организацию.

На данном слайде указывается следующая информация:

· полное название университета;
· название кафедры;
· тема дипломной работы;
· ФИО студента;
· ФИО, ученая степень и звание научного руководителя;
· место и год выполнения работы.
Во введении приводятся:
· актуальность выбранной темы;
· цель и содержание поставленных задач (3–5 задач);
· объект и предмет исследования.
Основная часть представляет собой кратное изложение полученных результатов исследования. Здесь формулируются выводы, предложения по дальнейшей теоретической разработке проблемы, а также ряд рекомендаций по совершенствованию правового регулирования рассматриваемого вопроса и  практическому применению результатов работы.
Основная задача выступления – убедить комиссию, что решенная задача актуальна и достаточно сложна, и что автор квалифицированно выполнил свое исследование, предложив новое решение или улучшив ранее известные. 

В заключении доклада еще раз кратко формулируется важность дипломной работы, желательно определить направления дальнейшего развития (это может быть и отдельный вопрос). Следует показать комиссии, что работа не закончится дипломом, а будет развиваться и дальше.

В конце выступления следует поблагодарить членов комиссии за внимание. Для этого рекомендуется сделать последний слайд с текстом: «Спасибо за внимание!».
В презентации не должно быть больших схем и таблиц. Если очень необходимо, то поместите основные схемы и таблицы в раздаточный материал. Рекомендуется предложить комиссии просмотреть его во время доклада.

Раздаточный материал – это то, что необходимо представить членам комиссии непосредственно во время доклада. Каждому члену комиссии необходимо предоставить один экземпляр раздаточного материала в отдельной папке.

В докладе излагается актуальность проблемы, цель и задачи работы, объект и предмет исследования, анализ проблемы, результаты проведенного исследования в процессе написания дипломной работы, методы достижения, а также заключение с выводами по работе с элементами новизны в теоретических положениях и в практических рекомендациях.

По согласованию с научным руководителем доклад не должен превышать по времени 8(10 мин. В докладе обязательно следует подчеркнуть, что предложено лично автором.

Структура доклада для защиты дипломной работы

1 Обращение. Когда студент начинает свое выступление, он должен в первую очередь поприветствовать слушателей и объявить тему своей работы. Поэтому доклад обычно начинается следующей фразой: «Уважаемый председатель, уважаемые члены Государственной аттестационной комиссии! Вашему вниманию предлагается дипломная работа на тему…».

2 В 5–6 предложениях обозначается актуальность темы, цели, задачи, объект и предмет исследования. Рекомендуется заранее вынести их на слайды презентации и в дальнейшем лишь обращать внимание комиссии на соответствующие слайды. Например:

«Актуальность темы дипломной работы Вы можете видеть на слайде номер 2…».
«Цель дипломной работы представлена Вашему вниманию на слайде номер 3…». 
Формулировки целей и задач должны содержать глаголы «изучить», «рассмотреть», «проанализировать», «определить», «сформулировать», «предложить» и др.
3 Из каждой главы используются выводы и формулировки, характеризующие результаты. Здесь можно не только ограничиться презентацией, но и продемонстрировать раздаточный материал. При этом следует описать изображение в одной-двух фразах. Если демонстрируются графики, то их надо назвать и констатировать тенденции, просматриваемые на графиках. При демонстрации диаграмм следует обратить внимание комиссии на данные сегментов, столбцов и т.п. Графический материал должен быть наглядным и понятным со стороны. Текст, сопровождающий диаграммы, должен отражать лишь конкретные выводы.
4 Формулируются основные выводы, вынесенные в заключение. В этом случае употребляется фраза: «В результате проведенного исследования были сделаны следующие выводы…».
5 Перечисляются предложения. В первую очередь рекомендации, касающиеся дальнейшего развития юридической науки, а затем – практические предложения, в том числе по совершенствованию действующего законодательства.
6 Завершается выступление словами благодарности в адрес комиссии. Например, фразой: «Доклад окончен. Спасибо за внимание!».

Всего весь доклад (с презентацией и демонстрационным материалом) укладывается на 3–4 страницах печатного текста с одинарным междустрочным интервалом, размер шрифта 14, Times New Roman.
Особое внимание необходимо уделить репетиции защиты дипломной работы. Обычно это происходит на предварительной защите вместе с научным руководителем, но и самому студенту следует уделить достаточное количество времени, чтобы безупречно выступить перед комиссией. Не стоит думать, что можно выйти к комиссии и сразу представить доклад и презентацию. 

Текст выступления (доклад) необходимо заранее обсудить с руководителем. Подготовленный доклад рекомендуется несколько раз прочитать перед зеркалом или перед друзьями, а также одновременно с этим начать презентацию и прорепетировать выступление вслух не менее 4–5 раз. Уже после первой же попытки выявятся недочеты при соотнесении речи со слайдами. 
Распространенная ошибка – читать слайд дословно. Лучше всего, если на слайде будет написана подробная информация (определения, тезисы), а в докладе будет их содержательный смысл. Информация на слайде может быть более формальной и строго изложенной, чем 
в речи.

Оптимальная скорость переключения – один слайд за 1–2 мин. На слайдах с ключевыми определениями можно задержаться подольше.

Репетируя выступление, следует говорить не очень быстро, делая паузы в конце смысловых фраз, чтобы слушатели успевали осознать сказанное.

Обязанности и права автора дипломной работы

Успешная разработка темы дипломной работы обеспечивается знанием студентом своих обязанностей и прав, а также рациональной организацией труда, начиная с момента выбора темы и представле-нием работы для защиты перед Государственной аттестационной комиссией.

Автор обязан:

· выбрать тему дипломной работы и своевременно подать заявление об ее утверждении;

· уяснить задание на дипломную работу;

· подобрать и изучить необходимые законодательные акты, литературу и другие источники;

· регулярно информировать руководителя о ходе разработки темы и представлять ему для ознакомления выполненные разделы дипломной работы;

· в установленные сроки представить дипломную работу на кафедру для решения вопроса о допуске к защите;

· нести полную ответственность за качество и своевременность разработки темы и оформление дипломной работы.
Автор имеет право:
· выбора темы и научного руководителя;

· получения помощи от руководителя в составлении календарного плана выполнения дипломной работы;

· получения консультаций от руководителя по существу разрабатываемой темы и оформлению дипломной работы;

· в исключительных случаях, в связи с чрезвычайными обстоятельствами ставить вопрос о замене темы дипломной работы.

Требования, предъявляемые для защиты дипломной работы

Не позднее чем за месяц до начала работы государственной аттестационной комиссии, студент должен представить законченную работу руководителю. Руководитель проверяет полноту выполнения и глубину проработки задания, отмечает достоинства и недостатки работы, самостоятельность в разработке и творческий подход к выполнению темы, готовит письменный отзыв и вместе с дипломной работой представляет заведующему кафедрой.
Заведующий кафедрой, ознакомившись с дипломной работой и отзывом руководителя, решает вопрос о допуске студента к защите, что удостоверяет своей подписью на титульном листе дипломной работы.

Если заведующий кафедрой не считает возможным допустить студента к защите, то этот вопрос с участием автора работы обсуждается на заседании кафедры, где принимается мотивированное решение. Выписка из протокола заседания кафедры по этому вопросу представляется декану факультета.

Дипломная работа, допущенная к защите, подлежит рецензированию. Рецензентами могут быть юристы-практики, занимающиеся проблемами, исследуемыми в дипломной работе.

Рецензия должна быть представлена на кафедру не позднее чем за неделю до заседания ГАК. В ней должны быть отражены:

· актуальность разработанной темы;

· соответствие содержания работы названию темы;

· обоснованность выводов и рекомендаций;

· качество оформления дипломной работы;

· общая оценка дипломной работы.

С рецензией и отзывом студент должен быть ознакомлен не позднее чем за три дня до защиты. 

Обязательным условием для допуска к защите является проверка дипломной работы на соответствие требованиям, изложенным в настоящих рекомендациях, т.е. осуществление нормоконтроля. Выявленные в ходе проверки несоответствия должны быть устранены студентом не позднее чем за неделю до защиты дипломной работы, иначе она не будет допущена к защите.

К защите дипломной работы допускаются студенты, успешно сдавшие в полном объеме все контрольные испытания по дисциплинам учебного плана и получившие положительный отзыв на дипломную работу.
Сброшюрованная дипломная работа, а также два экземпляра рецензии и отзыва представляются на кафедру (секретарю ГАК) не позднее чем за неделю до защиты. 

Защита дипломной работы происходит на открытом заседании ГАК. Порядок защиты:

· секретарь ГАК объявляет фамилию дипломника, тему его работы;

· председатель ГАК предоставляет студенту слово для доклада;
· студент в течение 10 мин докладывает основное содержание и результаты дипломной работы и проводит презентацию;

· члены ГАК задают вопросы по выступлению и по теме дипломной работы;

· выслушиваются ответы студента на заданные вопросы;

· секретарь ГАК зачитывает отзыв и рецензию на дипломную работу;

· выслушиваются ответы студента на замечания, содержащиеся в рецензии и отзыве.

После окончания публичной защиты проводится открытое заседание ГАК, на котором принимается решение об оценке дипломной работы, о выдаче диплома и о возможности практической реализации выполненной работы, а также педагогической и научной деятельности выпускников.

В тот же день, после оформления протокола заседания ГАК, студентам объявляются результаты защиты дипломной работы.

Диплом об окончании университета и приложения к нему выдаются после оформления всех требуемых документов в установленном в университете порядке.
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4 Качество оформления дипломной работы ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
5 Рекомендации по использованию дипломной работы ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
6 Замечания по дипломной работе ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
7 Рекомендуемая оценка дипломной работы ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Рецензент ___________________________________________________
(должность, ученая степень, звание, ФИО)                  (подпись)
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«___»  __________ 20___ года
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ГК РФ – Гражданский кодекс Российской Федерации
БМР – Банк международных расчетов

ВК РФ – Воздушный кодекс Российской Федерации

УЖТ РФ – Устав железнодорожного транспорта Российской Федерации

КВВТ РФ – Кодекс внутреннего водного транспорта Российской Федерации

КТМ РФ – Кодекс торгового мореплавания Российской Федерации

ООО – Общество с ограниченной ответственностью

ФЗ – Федеральный закон
OSCE – Organization for Security and Co-operation in Europe
ODIHR – Office for Democratic Institutions and Human Rights
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