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I. Общие положения.

Настоящая программа разработана в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ред. от– 29.06.2015), приказом Минобразования РФ от 25.03.2003 г. № 1154 «Об утверждении Положения о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования», государственными образовательными стандартами и федеральными государственными образовательными стандартами высшего и среднего профессионального образования» и Положением УИЭУиП «Оборганизации проведения практики студентов». Разработчики программы: к.э.н., доцент Бахтеева Е.И., к.э.н., доцент Жернаков Д.В.
Раздел основной образовательной программы бакалавриата "Учебная и производственная практики" является обязательным и представляет собой вид учебных занятий, непосредственно ориентированных на профессионально-практическую подготовку обучающихся.

ООП вуза определены следующие виды практик:

	Вид практики
	Продолжительность
	Форма отчетности

	Учебная практика
	2 недели (108 ч/ 3 ЗЕТ)
	Дифференцированный зачет

	Учебно-ознакомительная практика
	2 недели (108 ч/ 3 ЗЕТ)
	Дифференцированный зачет

	Производственная юридическая практика
	2 недели (108 ч/ 3 ЗЕТ)
	Дифференцированный зачет

	Преддипломная практика
	4 недели (216 ч/ 6 ЗЕТ)
	Дифференцированный зачет


Практики могут проводиться в организациях и учреждениях по профилю подготовки, а также в студенческих правовых консультациях (юридических клиниках), лабораториях вуза, а учебная практика и на кафедрах вуза, обладающих необходимым кадровым и научным потенциалом.

Аттестация по итогам практики предусматривает: 
· план практики;

· характеристику с места практики;

· отзыв руководителя практики;

· письменный отчет обучающегося. 

По результатам аттестации обучающемуся выставляется дифференцированная оценка.

Оценка выставляется по пятибалльной системе. Итоговая оценка за практику выводится с учетом оценки руководителя практики от учреждения.

Оценка по практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.

Студенты, не выполнившие программы практики по уважительной причине, направляются на практику повторно, в свободное от учебы время.

В случае невыполнения программы практики без уважительной причины или получения отрицательной оценки студенты могут быть отчислены из Института как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном Уставом вуза. Критерии оценки по дифференцированному зачету:
Отметка «отлично» ставится, если:

· студентом достигнуты все основные цели и выполнены все задачи, поставленные перед ним в ходе практики;

· уровень сформированных компетенций высокий (средний балл >4);

· студент выполнил план практики и все необходимые задания;

· студент подошел творчески к выполнению заданий;

· студент предоставил полную отчетную документацию по данным заданиям, не имеет замечаний в их выполнении;

· руководитель практики от организации оценил практическую деятельность студента на «отлично»;

· студент сдал вовремя дневник с отчетной документацией по практике
Отметка «хорошо» ставится если:

· студентом достигнуты основные цели и выполнены задачи, поставленные перед ним в ходе практики;

· уровень сформированных компетенций выше среднего (средний балл >3);

· студент выполнил план и необходимые задания, но имеет небольшие недоработки и замечания в их выполнении;

· руководитель практики от организации оценил практическую деятельность студента на «хорошо»;

· студент не четко соблюдал график работы на базе практики и консультации с руководителем от Института;

Отметка «удовлетворительно» ставится, если:

· студентом достигнуты не все основные цели и выполнены не все задачи, поставленные перед ним в ходе практики;

· уровень сформированных компетенций средний (средний балл >2);

· студент частично выполнил план;

· студент выполнил не все необходимые задания (отчитался по 70% заданий) и имеет значительные недоработки и замечания в их выполнении;

· студент не вовремя вышел на практику;

· руководитель практики от организации оценил практическую деятельность студента на «удовлетворительно»;

· студент имел замечания по соблюдению графика работы на базе практики и консультации с руководителем от Института;

Отметка «неудовлетворительно» ставится, если:

· студентом достигнуты не все цели и не выполнены все задачи, поставленные перед ним в ходе практики;

· уровень сформированных компетенций ниже среднего;

· студент выполнил не все необходимые задания (отчитался по 50% заданий) и имеет значительные недоработки и замечания в их выполнении;

· студент не вовремя вышел на практику;

· руководитель практики от организации оценил практическую деятельность студента на «неудовлетворительно»;

студент не вовремя сдал дневник с отчетной документацией по практике.

II. Учебная практика
1. Цели учебной практики:

- развитие знаний в области юриспруденции;
- приобретение практических навыков и компетенций всфере профессиональной деятельности;
- овладение культурой мышления, способностью к обобщению, анализу, восприятию информации;

- овладение способностью логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь;

- развитие способности понимать сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, осознание опасностей и угроз, возникающих в этом процессе, соблюдение основных требований информационной безопасности.

2. Задачи учебной практики:
- закрепление знаний, полученных студентами в процессе теоретического обучения;

- формирование навыковповедения при работе с правовой информацией.

- приобретение навыков и умения в применении нормативных правовых актов;

- приобретение навыков и умения анализа норм материального и процессуального права в профессиональной деятельности;

- овладение основами ораторского мастерства, умениями самостоятельного ведения научно-методической работы.

3. Место учебной практики в структуре основной образовательной программы.

Данная практика входит в раздел «Б.5 Учебная и производственная практики» по направлению подготовки 030900.62 «Юриспруденция» (квалификация (степень) «Бакалавр»).

Учебная практика является составной частью основной образовательной программы высшего образования. В ходе прохождения учебной практики студенты приобретают начальные умения и навыки прикладного характера в рамках направления «Юриспруденция».

4. Требования к результатам учебной практики:

В рамках данной учебной практики углубляются и развиваются следующие компетенции:

Общекультурные компетенции (ОК):

- обладание культурой поведения, готовностью к кооперации с коллегами, работе в коллективе (ОК-5);

- стремление к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства (ОК-7);

5. ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ.

Учебная практика обучающихся может проходить в следующих формах:

- изучение юридической литературы и достижений отечественной и зарубежной науки в области юриспруденции;

- участие в проведении научных исследований по плану кафедры;

- осуществление и сбор, обработка, анализ и систематизация научной информации по выбранной теме (заданию);

- выступления с докладами и сообщениями на конференциях и семинарах;

6. МЕСТО И ВРЕМЯ ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ.

Учебная практика проходит:

1. на кафедре Гражданского права и гражданского процесса - для гражданско-правового профиля;

2. на кафедре Уголовного права - для уголовно-правового профиля юридического факультета УИЭУиП в соответствии с календарным графиком. Продолжительность практики составляет 2 недели.

7. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ.

Общая трудоемкость учебной практики составляет 3 зачетных единицы (108 часов). 

	№

п/п
	Раздел практики
	Виды работ по практике

	1.
	Организационный
	Организационное собрание по организации практики:

- сбор студентов, ознакомление с порядком проведения практики, мерами безопасности, с документами отчетности;

- назначение научных руководителей;

- выдача индивидуального или группового задания;

- выбор и утверждение темы исследования;

	2. 
	Получение первичных профессиональных умений и навыков
	Посещение лекций у ведущих преподавателей

	
	
	Посещение семинарских и практических занятий

	
	
	изучение юридической литературы и достижений отечественной и зарубежной науки в области юриспруденции;

	
	
	участие в проведении научных исследований по плану кафедры;

	
	
	осуществление и сбор, обработка, анализ и систематизация научной информации по выбранной теме (заданию);

	
	
	выступления с докладами и сообщениями на конференциях и семинарах;

	3.
	Научно-исследовательская работа
	Сбор фактического материала, экспериментальные исследования, обработка и обобщение результатов исследования, формулирование выводов и предложений.

	
	
	Подготовка доклада по материалам исследования

	
	
	Выступление с докладом на научно-практических конференциях

	4.
	Контрольно-оценочный
	Составление отчета (разделов отчета) по теме или ее разделу (этапу, заданию);

	
	
	Защита студентами выполненного индивидуального или группового задания с представлением:

отчета студента по практике;

отзыва научного руководителя.

	
	Всего:
	108 часов/3 ЗЕТ


8. ОБЩЕЕ РУКОВОДСТВО ПРАКТИКОЙ

Для руководства практикой ведущая профиль кафедра выделяет руководителя из числа наиболее опытных и квалифицированных работников, которые осуществляют непосредственное, повседневное руководство:

– совместно со студентом составляет индивидуальный план-график прохождения практики;

– обеспечивает условия для работы студента, доступ к нормативным, отчетным, плановым и другим необходимым материалам;

– проводит индивидуальные беседы и консультации, а при необходимости обеспечивает получение консультаций у других специалистов;

– следит за соблюдением студентом трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка;

– еженедельно проверяет дневник практики и подписывает его;

– по окончании практики пишет отзыв на отчет и заверяет отчет о прохождении практики.

Во время прохождения практики студенты обязаны:

– полностью выполнять задания, предусмотренные программой практики, и индивидуальные задания, выданные преподавателем-руководителем практики;

– соблюдать действующие в организации (учреждении) правила внутреннего распорядка, техники безопасности, охраны труда;

– вести ежедневные записи в дневнике по практике о характере выполненной работы, не реже одного раза в неделю подавать дневник на подпись руководителю практики от организации (учреждения).

9. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ, НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЕ И НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
При прохождении учебной практики используются традиционные научныетехнологии, а также специальные методики проведения научных и практическихисследований в праве (формально-юридический, социологический, статистический идр.). Также в процессе прохождения практики используются справочно-правовыесистемы «КонсультантПлюс» и др.
10. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
В целях обеспечения самостоятельной работы обучающихся на практике руководитель практики проводит организационное собрание, на котором проводится инструктаж по прохождению практики, даются конкретные рекомендации по выполнению соответствующих видов самостоятельной работы.

Общие рекомендации по организации самостоятельной работы студентов на практике сводятся к следующему: в случае возникновения вопросов и необходимости консультирования по вопросам прохождения практики и выполнения самостоятельных видов работ необходимо обращаться к руководителям практики.

 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ДНЕВНИКА ПРАКТИКИ

Дневник практики (Приложение 2) предназначен для составления индивидуального календарно-тематического плана работы студента на весь период прохождения практики, ежедневных записей о характере и объемах выполненной работы согласно плану и контроля за последовательностью, полнотой и своевременностью прохождения практики.

Студент обязан в трехдневный срок со дня начала практики составить план ее прохождения.

Последовательность изучения тем и количество дней, отведенных на соответствующую тему, зависят от особенностей объекта-базы практики, информационной доступности материала для изучения.

Записи в дневнике должны быть краткими, но совершенно конкретными:

какую работу выполнил студент, какие заполнял документы и какие сделаны предложения. Оценка выполненных работ производится руководителем практики по окончанию прохождения практики по результатам произведенной работы студента-практиканта.

Примерные контрольные вопросы для проведения аттестации по итогам практики:

1 Какими основными нормативно-правовыми актами руководствуется студент при прохождении практики?

2. Какие знания, умения и навыки были приобретены/развиты в результате прохождения практики?

3. Какие задания были выполнены в ходе прохождения практики? Какие документы (проекты документов) были составлены? и т.д.

11. ФОРМЫ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ (ПО ИТОГАМ ПРАКТИКИ). ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАЩИТЫ ОТЧЕТОВ ПО ПРАКТИКЕ

После окончания практики студент, в установленные учебным планом сроки, должен:

- представить руководителю от кафедры письменный отчет о выполнении всех заданий;

- доработать, при необходимости, отчет по практике в соответствии с требованиями и пожеланиями руководителя от кафедры,

- защитить отчет по практике, в соответствии с установленным порядком на ведущей профиль кафедре.
К защите допускаются студенты, выполнившие программу практики, написавшие отчет в строгом соответствии данным методическим указаниям. Защита отчетов по практике проводится в установленные сроки на кафедре руководителем практики от кафедры. Во время защиты отчета студент должен уметь объяснить, как составлены представленные им документы и расчеты, а также обосновать свои выводы и предложения.

Студенты, не выполнившие программу практики и получившие неудовлетворительную оценку при защите отчета, считаются имеющими академическую задолженность, что влечет за собой взыскания в порядке, установленном для всех академических задолженностей. При наличии уважительных причин возможен перенос сроков прохождения практики и защиты отчетов в индивидуальном порядке.

12. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ

Письменный отчет по учебной практике состоит из частей:

– титульный лист (Приложение 1);

– содержание;

– введение

– практическая часть, которая представляет собой аналитическую записку объемом 5-12 страниц;

– заключение;

– список литературы;

– приложения

Во введении раскрываются цель и задачи практики, дается краткая характеристика места прохождения практики и выполняемой студентом работы, делается краткий обзор использованных методических и инструктивных материалов.

Практическая часть заключается в ознакомлении со структурой, формами и методами работы кафедры, распределении и исполнении служебных обязанностей работников; в описании выполненной работы; анализа наиболее сложных и интересных дел, изученных студентом на практике; указании на затруднения, которые встретились при прохождении практики; изложении спорных, сложных юридических вопросов, возникающих по конкретным делам, и их решении.
В заключении обобщаются результаты проделанной работы и делаются выводы и предложения о проделанной работе.

Объем отчета (без приложений) должен составлять 10-15 страниц машинописного текста. Оформление отчета должно соответствовать Методическим указаниям оформления письменных (курсовых и выпускных квалификационных) работ.
13. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Руководитель практики от Института выдает обучающимся на организационном собрании по практике перечень основной и дополнительной литературы, программного обеспечения и Интернет- ресурсов в целях учебно-методического и информационного обеспечения практики.

Этот перечень может быть дополнен или конкретизирован руководителем практики.

Программное обеспечение и Интернет-ресурсы:

Высшие органы государственной власти РФ

1. Президент Российской Федерации http://president.kremlin.ru/

2. Правительство Российской Федерации http://www.government.ru/

3. Государственная Дума http://www.duma.gov.ru/

Федеральные органы исполнительной власти

4. Министерство внутренних дел Российской Федерации http://www.mvdinform.ru

5. Министерство юстиции Российской Федерации http://www.minjust.ru

6. Федеральная служба безопасности Российской Федерации http://www.fsb.ru/http://www.fsb.gov.ru/

7. Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и

благополучия человека http://www.rospotrebnadzor.ru

8. Федеральное агентство по образованию http://www.ed.gov.ru

9. Министерство экономического развития и торговли Российской Федерацииhttp://www.economy.gov.ru

10.Федеральная антимонопольная служба http://www.fas.gov.ru/

11.Федеральная налоговая служба http://www.nalog.ru/ 
12. Росреестр https://rosreestr.ru/site/ 

Судебная власть

12.Конституционный суд Российской Федерации http://www.ksrf.ru/

13.Верховный Суд Российской Федерации http://www.supcourt.ru/

Правовые базы

15.Гарант http://www.garant.ru/

16.Кодекс http://www.kodeks.ru/

17.Консультант плюс http://www.consultant.ru/

18.Референт http://www.referent.ru/

19.Система http://www.systema.ru/

20.ЮСИС http://www.intralex.ru/

Газеты и журналы

21.Российская газета http://www.rg.ru/

22. Журнал Российского права
 http://lawlist.narod.ru/library/magazine/magazine_russian_pravo/
23. «Вестник экономического правосудия»,
24. «Бюллетень Верховного Суда РФ»,  
25. «Российскую юстицию», 
26. «Закон»,
27. «Российский юридический журнал», 
28. «Хозяйство и право»

Другие полезные сайты широкой тематики

23.Юридическая Россия http://law.edu.ru

24.Официальная Россия http://www.gov.ru/

25.Электронная Россия http://government.e-rus.ru

26.Центр стратегических разработок http://www.csr.ru/

27.Портал «Право» http://www.pravo.ru__

14. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ.

- Кабинет «Компьютерный класс» (рабочее место: стол, стул, компьютер).

III. Учебно-ознакомительная практика
1. Цели учебно-ознакомительной практики:

Учебно-ознакомительная практика является составной частью учебного процесса и имеет своей целью первоначальное ознакомление студентов с практической деятельностью государственных (муниципальных) органов и иных организаций любых форм. 

Учебно-ознакомительную практику проходят студенты всех форм обучения по направлению «Юриспруденция» в течение двух недель.

Организационно-методическое руководство и методическое обеспечение учебно-ознакомительной практики осуществляет деканат юридического факультета.
2. Задачи учебно-ознакомительной практики:
Задачи учебно-ознакомительной практики:

· знакомство с деятельностью юридических служб принимающих организаций, уяснение их статуса и основных функций;

· закрепление и расширение теоретических и практических знаний, полученных в ходе лекционных, семинарских и других занятий, приобретение первичных навыков работы в аппарате принимающей организации;

· получение навыков корректировки теоретических знаний при применении их в практической деятельности;

· установление контактов с представителями (сотрудниками) принимающей организации, привлечение их к решению вопросов совершенствования учебного процесса в Институте.

3. Место учебной практики в структуре основной образовательной программы.

Данная практика входит в раздел «Б.5 Учебная и производственная практики» по направлению подготовки 030900.62 «Юриспруденция» (квалификация (степень) «Бакалавр»).

Место прохождения практики определяет деканат и/или  кафедра, ведущая выпуск по соответствующему профилю:

· студенты могут проходить практику в государственных (муниципальных) органах, иных организациях и их подразделениях, а также в юридической клинике;

·  студенты очно-заочной и заочной формы обучения могут проходить практику, по месту своей работы или, при необходимости, в юридических службах государственных (муниципальных) органов или в иных организациях. 
Руководство практикой осуществляется:

1. Ведущими преподавателями кафедры Гражданского права и гражданского процесса - для гражданско-правового профиля;

2. Ведущими преподавателями кафедрыУголовного права - для уголовно-правового профиля

3. Со стороны принимающей организации – руководителями или специалистами принимающей организации.

4. Обязанности студентов и руководителей практики
Руководитель практики со стороны УИЭУиП:
· выдает индивидуальное задание (см. Приложение ) студенту-практиканту с учетом выбранного места практики ;

· периодически контролирует прохождение практики и консультирует студента по мере необходимости;

· инструктирует студента о механизме написания отчета по практике и его подготовке;
· проверяет предоставленный студентом отчет по практике и проводит его защиту, выставляя оценку в ведомость прохождения практики и зачетку.

· по итогам практики вносит в деканат предложения по совершенствованию содержания и организации учебно-ознакомительной практики.


Руководитель практики со стороны принимающей организации:
· обеспечивает создание условий для прохождения практики, предоставление рабочего места и оказание помощи студенту в выполнении выданного задания на практику;

· знакомит студентов с работой аппарата, персоналом соответствующего подразделения, его функциональными обязанностями;

· обеспечивает допуск к необходимым документам и материалам, не ограниченным в доступе;
· привлекает к участию в проведении мероприятий, совещаний, к разработке документов, выполнению других операций, связанных с деятельностьюпринимающей организации;
· дает официальный отзыв, заверенный печатью принимающей организации о прохождении студентом учебно-ознакомительной практики, в котором должна содержаться оценка прохождения практики студентом (включая положительные характеристики и возможные замечания к работе студента), замечания и предложения по совершенствованию содержания и организации практики.

Студент в ходе учебно-ознакомительной практики:

· выполняет все поручения руководителей практики со стороны Института и со стороны принимающей организации;

· подчиняется правилам внутреннего распорядка, установленного в месте прохождения практики;

· использует все отведенное для практики время для наиболее полного и всестороннего овладения навыками практической работы и выполнения программы практики;

· систематически ведет дневник практики;

· проявляет творческую инициативу, ответственность, высокую культуру поведения.
5. Содержание учебно-ознакомительной практики

Основные элементами содержания учебно-ознакомительной практики студента: 

изучение структуры аппарата принимающих организаций и их юридических служб, взаимодействия их функциональных подразделений; 

· знакомство с существующей нормативно-правовой базой, лежащей в основе деятельности принимающей организации, с локальными актами организации с применением на практике федерального законодательства, законодательства субъекта РФ, правовых актов муниципального образования и др.;

· знакомство с практикой учета в деятельности принимающей организации национальных, религиозных особенностей, конкретной обстановки в регионе (конфликтные ситуации, стихийные бедствия);

· знакомство с содержанием работы персонала юридических служб, приобретение первичных профессиональных навыков, знаний и умений, которыми необходимо обладать служащим, замещающим должности в юридических службах;

· изучение положений о юридических службах, должностных инструкций персонала, определение степени их соответствия полномочиям, определенным соответствующим нормативно-правовым актом;

· изучение процесса взаимосвязи принимающей организации с организациями, с населением; организация личного приема граждан;

· участие в подготовке и реализации документов различного вида;
· изучение сложившейся в принимающей организации системы работы по подготовке и принятию нормативных актов, управленческих решений, работы по организации исполнения и контроля за исполнением принятых решений;
· знакомство с иерархией должностей, нормами служебной этики, принятыми внутри принимающей организации;

· сбор эмпирического материала о структуре, функциях, кадровом составе и формах работы принимающей организации.

Типовая структура отчета о прохождении 

учебно-ознакомительной практики
· Содержание
· Введение - виды деятельности, с которыми удалось ознакомиться, содержание своей работы в период прохождения практики.
· Раздел 1. Структура принимающей организации
· а)
структурная схема принимающей организации и ее описание;

· б)
роль и место юридической службы в работе организации(за исключением суда, прокуратуры, полиции, нотариата, адвокатской конторы).

· Раздел 2. Работа юридической службы
· а)
содержание работы персонала юридической службы по месту прохождения практики;

· б)
система работы по разработке и принятию правовых(локальных) актов, управленческих решений, реализации и контроля их исполнения;

· в)
схема прохождения входящих и исходящих документов внутри организации;

· Раздел 3. Управление персоналом
· а)
практика и документационное сопровождение кадровой работы на стадиях приема новых сотрудников, профессионального развития (обучения), оценки (аттестации) персонала.

· б)
особенности управления персоналом в принимающей организации в целом и в структурных подразделениях; практика принятия решений, организации исполнения и контроля;

· в)
уровень профессиональной подготовки, оценка заинтересованности персонала в повышении квалификации;

· г) специфика взаимоотношений внутри организации. 

· Раздел4. Внешние связи принимающей организации
· а)
механизм взаимодействия принимающей организации с организациями, действующими на соответствующей территории.

· б)
механизм взаимосвязи между организацией и населением;

· Заключение - личное отношение к организации практики и той деятельности, которой пришлось заниматься в период ее прохождения; 

· Список использованных источников 
· К отчету должны быть приложены:

· а)
дневник прохождения практики, в котором должны фиксироваться вид и место работы, их краткое описание.

· б)
официальный отзыв о прохождении практики, заверенный печатью принимающей организации;

· в)
копии устава либо положения об органе власти и его функциональных подразделениях, должностных инструкций работников аппарата, иных документов, в подготовке которых принимал участие студент.

6. Результаты учебно-ознакомительной практики
По итогам учебно-ознакомительной практики каждый студент в соответствии с рекомендациями готовит отчет о прохождении учебно-ознакомительной практики. 

Отчет должен содержать описание работы, выполнявшейся во время практики, освоенных видов деятельности, собранные эмпирические материалы. В отчете может быть выражено личное отношение студента к организации практики, к деятельности, которой ему пришлось заниматься во время прохождения практики, к выбору будущей профессии. Студент может также дать анализ своей подготовленности к прохождению практики, показать, изучение каких дисциплин помогло ему понять формы и методы работы принимающей организации. Возможна также обоснованная критическая оценка деятельности организации, в которой студент проходил практику, либо ее структурного подразделения. 

К отчету прилагается дневникпрохождения практики.

Индивидуальный отчет должен быть объемом до 20 страниц (объем считается с начала введения до конца списка источников без учета приложений). Требования к оформлению – формат листа А4, кегль 14, шрифт TimesNewRoman, 1,5 интервала). Параметры страницы:

верхнее поле – 20 мм;

нижнее поле – 25 мм;

левое поле – 30 мм;

правое поле – 15 мм.

В течение срока, соответствующего графику учебного процесса, отчет должен быть представлен студентом руководителю практики и защищен согласно установленнымкритериям.В случае непредставления отчета по практике либо отсутствия его защиты в установленные сроки студент считается имеющим академическую задолженность.

По усмотрению руководителя практики группой студентов, проходивших практику в одной принимающей организации, может быть подготовлен общий отчет, содержащий характеристику деятельности различных подразделений соответствующей организации. В этом случае в начале практики руководитель осуществляет распределение студентов и формулирует индивидуальные задания на практику и подготовку соответствующей части отчета каждому студенту. Каждый студент защищает свою часть отчета.

К отчету о прохождении практики должен быть приложен отзыв о прохождении практики, подписанный руководителем со стороны принимающей организации (смотрите Приложение). Отзыв должен быть официальный, заверенный печатью принимающей организации. Без данного отзыва студент не допускается к защите отчета по практике.

IV. Производственная юридическая практика
1. Цель и задачи производственной юридической практики

Производственная практика студентов направления подготовки 030900.62 «Юриспруденция» (квалификация (степень) бакалавр) организуется и проводится в соответствии с Приказом Министерства образования и науки РФ от 4 мая 2010 года№ 464 «Об утверждении и введении в действие федерального образовательного государственного стандарта высшего профессионального образования по направлению подготовки 030900 юриспруденция (квалификация (степень) «бакалавр»), Положением о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 25 марта 2003 г. № 1154.

Производственная юридическая практика является неотъемлемой составной частью учебного процесса и проводится для овладения студентом первоначальным профессиональным опытом. 

Практика направлена на закрепление, расширение, углубление и систематизацию теоретических знаний, полученных студентом  в процессе изучения профилирующих дисциплин. Навыки практической деятельности, полученные в процессе прохождения производственной практики, могут быть использованы при составлении отчета, выполнении научно-исследовательской работы, а в будущем - при подготовке выпускной квалификационной бакалаврской работы.

Характерной особенностью производственной юридической практики является ее комплексный характер и системный подход к изучению практической деятельности органа места прохождения практики.
Данная программа предназначена для оказания методической помощи студентам в прохождении производственной практики, в оформлении отчета по практике и подготовке его к защите.

Целью производственной юридической практики является закрепление, расширение и углубление теоретических знаний, полученных студентами  в процессе изучения таких профилирующих дисциплин, как: «Гражданское право», «Трудовое право», «Уголовное право», «Жилищное право», «Административное право», «Семейное право», «Гражданский процесс» и ряда других дисциплин по учебному плану вуза; приобретение    необходимых умений, навыков в сфере правоприменения при разрешении конкретных проблемных ситуаций.

Система практического обучения прививает навыки правового мышления, способ​ствует интеллектуальному развитию будущих специалистов, овладению предметными знаниями и умениями, развитию и повышению мотивации к профессиональной деятель​ности.

Основными задачами производственной юридической практики являются:

· формирование у студентов понятия сущности и социальной значимости профессии юриста;
· ознакомление с организационной структурой и нормативной правовой базой, определяющие статус, функции и основные  направления деятельности базы практики;

· овладение практическими навыками правового обеспечения и регулирования: делопроизводства и других направлений деятельности базы практики;

· применение на практике знаний теоретического и нормативного характера по юридическому обеспечению деятельности базы практики;

· сбор, изучение и обобщение практических материалов для составления  отчета, написания научно-исследовательской работы.

2. Место производственной практики в структуре ООП

Производственная юридическая практика является составной частью учебного процесса и обяза​тельна для каждого студента. Данный вид практики входит в раздел «Б.5. Учебная и про​изводственная практики» ФГОС-3 по направлению подготовки - 030900.62 «Юриспруденция».

Производственная юридическая практика является обязательным этапом обучения бакалавра по направлению «Юриспруденция» и предусматривается учебным планом соответствующих подразделений вузов; ей предшествуют курсы ряда общетеоретических, исторических и профессиональных дисциплин, предполагающих проведение лекционных и семинарских занятий с обязательным итоговым контролем в форме зачётов и экзаменов.

В практике принимают участие студенты 3-4 курсов, обучающиеся по указанному направлению. Практика проводится после прослушивания основного курса в сроки, опре​деляемые подразделением, отвечающим за её организацию и проведение.

Требования к входным знаниям, умениям и готовности студентов, приобретенных в результате освоения предшествующих частей ООП: студент должен знать основные за​кономерности функционирования и развития государства и права; основные элементы системы права; основные средства правового регулирования и реализации права; основы государственного и правового развития России и роль государства и права в общественной жизни; сведения о государственных органах, осуществляющих правоохранительную деятельность, а также о иных, негосударственных образованиях, призванных содейство​вать этой деятельности в целом, о конкретных её направлениях (функциях), о построении соответствующих органов, их структуре, взаимосвязи и соподчиненности, основных пол​номочиях и задачах, взаимодействии друг с другом, быть готовым к выполнению задания практики и поручений руководителя практики, отдаваемым в рамках достижения целей и задач практики.

3. Форма проведения практики

Практика проводится по форме самостоятельной работы студента в конкретном правоохранительном органе либо государственном учреждении. В ходе практики практикант выполняет задания руководителя практики от организации, самостоятельно изучает документацию и нормативные правовые акты, касающиеся ее деятельности.

В ходе прохождения практики студент может привлекаться непосредственно к со​ставлению проектов юридических документов, принимать участие в ходе организации и проведения юридических процедур, фиксировать их результаты в документации практи​ки.

4. Объекты  производственной практики

Объектами производственной  практики по согласованию с кафедрой  могут быть: судебные органы, органы прокуратуры, налоговые органы, органы внутренних дел (полиция), нотариат, органы принудительного исполнения, юридические отделы предприятий (организаций), адвокатские образования (адвокатский кабинет, юридическая консультация и т.д.), юридическая клиника УИЭУиП, а также другие объекты. 

5. Продолжительность производственной юридической практики 

Продолжительность производственной юридической практики студентов устанавливается  приказом по институту в соответствии с учебным планом и составляет 2 недели.

Рабочий день практиканта составляет 8 часов, с условием предоставления 1 часа в день для написания отчета по производственной юридической практике. При пятидневной рабочей неделе студент использует каждый субботний день для оформления отчета по практике.

При наличии вакантных должностей по специальности студенты-практиканты могут быть зачислены штатными работниками. При этом за время практики студенты должны изучить все вопросы программы и подготовить отчет в полном объеме. Если студент совмещает учебу в вузе с работой в одной из сфер народного хозяйства, вуз имеет право разрешить прохождение производственной юридической практики по месту работы студента при условии, что характер работы, выполняемой студентом, соответствует профилю специализации, по которой он проходит обучение в вузе.

6. Компетенции, формируемые в результате прохождения производственной юридическойпрактики

Производственная юридическая практика направлена на формирование следующих профессиональных компетенций (ПК), основными являются:

в нормотворческой деятельности:

- способность участвовать в разработке нормативно-правовых актов в соответствии с профилем своей профессиональной деятельности (ПК-1);

в правоприменительной деятельности:

- способность осуществлять профессиональную деятельность на основе развитого правосознания, правового мышления и правовой культуры (ПК-2);

- способность обеспечивать соблюдение законодательства субъектами права (ПК-3);

- способность принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом (ПК-4);

- способность применять нормативные правовые акты, реализовывать нормы мате​риального и процессуального права в профессиональной деятельности (ПК-5);

- способность юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства (ПК-6);

- владение навыками подготовки юридических документов (ПК-7); 

в правоохранительной деятельности:

- готовность к выполнению должностных обязанностей по обеспечению законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства (ПК-8);

- способность уважать честь и достоинство личности, соблюдать и защищать права и свободы человека и гражданина (ПК-9);

- способен выявлять, пресекать, раскрывать и расследовать преступления и иные правонарушения (ПК-10).

Результатом защиты отчета является дифференцированный зачет.
7. Порядок прохождения производственной практики

Студенты допускаются к производственной юридической практике только после сдачи всех зачетов и экзаменов, предусмотренных учебным планом.

Направление студентов в организации на практику производится в соответствии с приказом ректора о распределении студентов по местам практики.

Для каждого объекта практики составляется письменное направление с приложением списка практикантов соответствующей группы, подлежащее передаче руководителю практики от организации в первой день практики.

За время прохождения практики студенты должны  в полном объеме выполнить программу практики и подготовить отчет. Если студент совмещает учебу в вузе с работой в одной из сфер народного хозяйства, вуз имеет право разрешить прохождение производственной преддипломной практики по месту работы студента при условии, что характер работы, выполняемой студентом, соответствует профилю специализации, по которой он проходит обучение в вузе.

8. Руководство практикой

Общее учебно-методическое руководство и контроль за проведением практики от института осуществляют преподаватели кафедр юридического факультета, ответственные за проведение практики. За группой студентов закрепляется руководитель из числа преподавателей соответствующей кафедры, который осуществляет учебно-методическое руководство практикой и принимает отчеты по практике.

Непосредственно на местах по отдельным разделам программы практикой руководят соответствующие специалисты организации.

Перед началом прохождения практики преподавателями соответствующих кафедр юридического факультета, ответственных за проведение практики, деканом юридического факультета и отделом практики проводится инструктаж.

На инструктивном собрании рассматриваются следующие основные вопросы: 

- ознакомление студентов с распределением по объектам  практики; 

- назначение и порядок заполнения дневника и других документов по практике;

- требования к отчету по практике и другие вопросы программы практики, требующие дополнительного разъяснения;

- вопросы трудовой дисциплины во время прохождения практики с учетом требований Трудового кодекса РФ;

- продолжительность прохождения производственной юридической практики;

- сроки представления отчетов по практике на кафедры и их защиты. 

Руководитель практики студентов от института обязан:

1.Проводить организационные мероприятия перед выездом студентов на практику (инструктаж о порядке прохождения практики).

2.Посещать базы практики, осуществлять контроль за выполнением студентами программы практики.

3.Оказывать студентам методическую и организационную помощь в выполнении программы практики, написании отчетов, выполнении индивидуальных заданий.

4. Рассматривать отчеты студентов по практике, давать отзывы об их работе.

5.Представлять заведующему кафедрой письменный отчет о проведении практики вместе с замечаниями и предложениями по совершенствованию практической подготовки студентов.
  Руководитель практики студентов от базы практики обязан: 

1. Организовать прохождение производственной юридической практики закрепленных за ним студентов в тесном контакте с руководителем практики от института.

2. Вовлекать практикантов в общественные мероприятия коллектива.

3. Контролировать ведение дневников, подготовку отчетов и составлять отзывы о прохождении студентами практики.
4. Участвовать в подведении итогов практики.

9. Порядок ведения дневника

В период прохождения практики студент ведет дневник установленной  формы, в который записывает все виды самостоятельно выполненных работ и составляет согласованный с руководителями практики от института и организации индивидуальный календарный план. Дневник практики является обязательным отчетным документом для студента.

При заполнении дневника указывается следующее: дата; объект прохождения практики; краткое содержание выполненной работы; замечания руководителей практики.

Достоверность информации, представленной в дневнике, подтверждается подписью руководителя практики от организации и печатью. 

10. Методические рекомендации по составлению и оформлению отчета по производственной юридической практике

По окончании практики студент составляет письменный отчет  установленной  формы, надлежащего объема и структуры. В  основу отчета берутся работы, выполняемые студентом в соответствии с программой производственной юридической практики и анализ конкретного дела с участием организации – базы практики. 

При направлении на одну базу практики нескольких студентов каждый из них обязан предоставить самостоятельно составленный  отчет. 

Отчет  выполняется  в соответствии со следующей структурой:

ВВЕДЕНИЕ

1. ОБЩАЯ ПРАВОВАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ОБЪЕКТА ПРАКТИКИ

1.1. Название и нормативная правовая база деятельности объекта практики 

1.2. Структура, компетенция системы органов, звеном которой является объект практики. 

1.3. Структура, компетенция объекта практики. Полномочия должностных лиц.

2. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОБЪЕКТА ПРАКТИКИ (его подразделения, в котором проходил практику студент)

 2.1. Источники информации о практической деятельности объекта практики  (документы,  беседы с должностными лицами, прием граждан  и др.).

2.2. Анализ практической деятельности объекта практики (должен носить детальный характер).

3. ВИДЫ РАБОТ, ВЫПОЛНЕННЫХ СТУДЕНТОМ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ  (составление или  помощь в составлении отдельных документов; ознакомление с документами;  участие в конкретных мероприятиях, проведенных должностными лицами в период практики; выполнение отдельных поручений; виды работы, выполненной самостоятельно). 

4. АНАЛИЗ ОТДЕЛЬНОЙ КАТЕГОРИИ ДЕЛ (должен носить детальный характер).

Заключение (выводы и рекомендации, связанные с прохождением практики и  разработанные каждым студентом самостоятельно).

К отчету прилагаются копии документов, составленные студентом, либо документов, с которыми студент ознакомился в течение практики (не менее 5 копий различных документов).

 Текст набирается 1,5 межстрочным интервалом, шрифтом «TimesNewRomаn» (размер 14) с началом абзаца с шестого знака. Он должен быть отпечатан на одной стороне белого листа формата А4 (210-297 мм). Необходимо, чтобы оттиски шрифта были четкими. Параметры страницы:

верхнее поле – 20 мм;

нижнее поле – 25 мм;

левое поле – 30 мм;

правое поле – 15 мм.

Ориентировочный объем отчета – 15-20 страниц (без приложений). Страницы отчета за исключением титульного листа нумеруются.

Указание на источники правового регулирования деятельности объекта практики должно производиться согласно ГОСТу 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» и ГОСТу 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления».

На последнем листе студент должен поставить свою подпись и дату окончания работы над отчетом, а также подписать его у руководителя практики от организации и заверить печатью организации (студент отвечает за грамотность и аккуратность в оформлении отчета).

Отчет, страницы которого ненадежно скреплены, в котором отсутствуют печать или подпись руководителя практики от организации, к защите не допускается.

Материалы  в отчете должны быть расположены в следующей последовательности:

- титульный лист (Приложение 1);

- отзыв о прохождении преддипломной практики (Приложение 5);

- дневник практики (Приложение 2);

- формуляр отчета по производственной юридической практике (Приложение 4);

- отчет о производственной практике (составляется в соответствии с предложенной  в программе структурой);

- приложения (документы).

11. Порядок подведения итогов производственной юридической практики

По окончании производственной юридической практики студент составляет письменный отчет и сдает его  на кафедру одновременно с дневником, формуляром и отзывом, подписанными непосредственно руководителем от базы практики. Организация, реквизиты которой указаны в отчете студента, должна соответствовать данным приказа ректора о распределении на практику.

Отчет по практике должен отражать  выполнение студентом основных разделов программы практики, а также краткое описание деятельности предприятия, выводы и предложения. Отчет о производственной практике представляется на проверку в трехдневный срок после ее окончания.

Срок проверки отчета не должен превышать 7 календарных дней. Результаты проверки отчета фиксируются «заключением» руководителя практики от института «к защите допускается» или «к защите не допускается», с мотивированным обоснованием причин.

Студент защищает отчет по практике перед  комиссией, состав которой утверждается деканом факультета по представлению заведующего кафедрой. 

При оценке итогов работы студента на практике принимается во внимание характеристика, данная ему руководителем  базы практики. 

Студент, не выполнивший программу практики без уважительных причин, получивший отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку при защите отчета, может быть отчислен из института, как имеющий академическую задолженность.

Для анализа результатов практики, эффективности ее прохождения, подведения итогов  кафедра, ответственное лицо за данный вид практики совместно с деканатом факультета проводят итоговую конференцию*.

12. Содержание производственной  практики

Общие положения

В процессе  прохождения практики студент должен ознакомиться с нормативной правовой базой деятельности, структурой, компетенцией, полномочиями должностных лиц и непосредственной деятельностью объекта прохождения практики с учетом особенностей деятельности отдельных органов.

Студент должен осуществить фактически и отразить в отчете действия, указанные в разделе настоящей программы, посвященном структуре отчета.

Производственная практика в суде общей юрисдикции

При прохождении практики в суде общей юрисдикции студент должен изучить нормативную правовую базу, регулирующую деятельность судов и определяющую статус судей, изучить организацию  делопроизводства в суде, приема граждан, полномочия должностных лиц, ознакомиться с работой канцелярии суда. Студент должен знать порядок обращения в суд, основания, по которым судья может отказать в принятии  заявления, содержание подготовки дела к судебному разбирательству, этапы судебного разбирательства, формы окончания дела без вынесения решения, причины отложения судебного разбирательства, основания приостановления производства по  делу, порядок вынесения решения. 

Студент-практикант  должен присутствовать в судебных  заседаниях (по возможности в суде апелляционной и кассационной инстанции при рассмотрении апелляционных  и кассационных жалоб или представлений), научиться составлять проекты  решений, приговоров суда, протокола судебного заседания, а также обобщить  судебную практику по отдельным категориям дел. Кроме того, студент должен изучить конкретное уголовное дело, назвать состав участников уголовного  процесса, порядок получения доказательств, меры уголовно-процессуального принуждения, имевшие место в конкретном деле, порядок возбуждения уголовного дела и лиц, имевших на это право, порядок подготовки дела к судебному разбирательству, стадии судебного разбирательства, возможность апелляционного, кассационного и надзорного пересмотра приговора по уголовному делу.

К отчету должны быть приложены образцы следующих документов:

1) исковое заявление;

2) определение о возбуждении дела и подготовке его к судебному разбирательству;

3) протокол судебного заседания;

4) проект решения по гражданскому  делу;

5) проект определения  об отказе в принятии заявления, оставлении заявления без рассмотрения, прекращении производства по делу;

6) проект жалобы или представления на решение суда.

Перечень документов по уголовному делу, прилагаемых к отчету, определяется по аналогии с перечнем документов по гражданскому делу.

Производственная практика в арбитражном суде

При прохождении практики в арбитражном суде студент должен  изучить правовую основу деятельности арбитражных судов, статус судей, его структуру, компетенцию, задачи, деятельность его подразделений, полномочия должностных лиц, ознакомиться с делопроизводством, делами  и научиться юридически грамотно составлять процессуальные документы  (запросы, жалобы, арбитражные определения и решения), обратить внимание на соблюдение процессуальных сроков.

Во время прохождения практики студент должен присутствовать на судебных заседаниях при рассмотрении арбитражных дел и обратить внимание на такие вопросы, как порядок возбуждения дел, основания для отказа в принятии заявления к рассмотрению, подготовка дела к рассмотрению, случаи, по которым дело может быть прекращено или приостановлено.

Студент должен изучить отдельные дела, находящиеся в производстве арбитражного суда, ознакомиться с порядком рассмотрения и разрешения дел по апелляционным  и кассационным жалобам, изучить процессуальные документы, присутствовать при рассмотрении дела в апелляционном (кассационном) порядке.

 Практикант должен уметь анализировать вынесенные арбитражными судами решения с точки зрения их обоснованности и законности.

К отчету студент должен приложить образцы следующих документов:

1) исковое заявление, отзыв на исковое заявление;

2) определение арбитражного суда о возбуждении производства или об отказе в принятии дела к рассмотрению;

3) определение судьи о подготовке дела к судебному разбирательству;

4) определение об отложении производства по делу, о прекращении производства по делу;

5) проект решения арбитражного суда по различным категориям дел;

6) жалоба на решение арбитражного суда.

Производственная практика в юридическом отделе министерств, ведомств, организаций, предприятий 

Перед  прохождением практики в юридическом отделе предприятия (организации) студент должен изучить нормативную правовую базу, определяющую правовое положение предприятия (организации) и действующее законодательство, которым  оно руководствуется в своей деятельности.

Студент должен ознакомиться с правилами внутреннего трудового распорядка предприятия (организации), изучить Положение о юридическом отделе (бюро), должностные инструкции юрисконсультов, ознакомиться с организацией договорной работы предприятия, соблюдением трудовой дисциплины на предприятии, с постановкой    юридической службы, ее ролью среди других служб предприятия (организации).

Студент должен участвовать в сборе и подготовке ответов на поступившие претензии и отзывы на предъявленные иски, ознакомиться с содержанием визируемых юрисконсультом документов, участвовать в подготовке приказов, присутствовать при даче консультаций по юридическим вопросам работникам предприятия (организации).

Вместе с юрисконсультом студент может присутствовать на заседаниях суда, арбитражного суда, комиссии по трудовым спорам.

К отчету студент должен приложить образцы следующих документов:

1) проект договора, составленного с участием студента;

2) претензию, предъявленную поставщику;

3) исковое заявление в суд или арбитражный суд;

4) письма к должникам с предложением погасить задолженность;

5) решение комиссии по трудовым спорам;

6) иные юридические документы.

Производственная практика в органах прокуратуры

В ходе практики студенту  следует изучить  нормативные правовые акты, определяющие правовую основу деятельности  органов прокуратуры, их задачи и структуру.

Студент должен овладеть навыками организационной работы по общему надзору  путем участия в приведении исполнения законов на предприятиях  и организациях.

В процессе прохождения практики студент должен принимать участие в конкретных мероприятиях: присутствовать при приеме прокурором (помощником прокурора) граждан, участвовать совместно с прокурором в судебном разбирательстве уголовных и гражданских дел; участвовать  в прокурорских проверках соответствия закону приказов, распоряжений и других актов. 

Студенту-практиканту необходимо также изучить ежегодные отчеты о деятельности прокуратуры, материалы общих надзорных проверок, наблюдательные производства.

Студент должен научиться составлять отдельные процессуальные документы (постановление о возбуждении уголовного дела, обвинительное заключение, заключение по гражданскому делу, апелляционное, кассационное, надзорное представление и др.).

К отчету должны быть приложены образцы следующих документов:

1) постановление о возбуждении уголовного дела;

2) постановление о возбуждении производства об административном правонарушении;

3) исковое заявление прокурора в порядке ч. 1 ст. 45 ГПК РФ;

4) заключение  прокурора по гражданскому делу;

5) представление на решение суда.

Производственная практика в адвокатских образованиях

В соответствии с Федеральным законом от 31 мая 2002 № 63-ФЗ                   «Об адвокатской деятельности и адвокату​ре в Российской Федерации» формами адвокатских образований являются: адвокатский кабинет, коллегия адвокатов, адвокатское бюро и юридическая консультация.

В процессе прохождения производственной практики студент должен изучить правовую регламентацию деятельности адвокатских образований, ознакомиться с требованиями, предъявляемыми законодательством к адвокату, его правами и обязанностями, гарантиями осуществления адвокатской деятельно​сти.

Студенту следует изучить делопроизводство адвокатского образования, ведение учетной до​кументации: заполнение соглашений об оказании юридической помощи, ведение журна​лов или иных форм учёта документации, формирование дел, которые ведёт адвокат;  присутствовать при проведении адвокатом консультирования граждан, участвовать в подготовке дел к рассмотрению, присутствовать при рассмотрении в суде конкретных дел с участием адвокатов, знакомиться с практической работой адвоката.

К отчету должны быть приложены документы, к которым студенту был предоставлен доступ в процессе практики.

Производственная практика в налоговых органах

При прохождении практики в налоговом органе студент должен изучить правовую базу деятельности этого органа, его компетенцию, состав, функции структурных подразделений.

Студент должен знать виды налогов, ознакомиться с механизмом исчисления и взимания налогов, порядком подачи налоговых деклараций и уплаты налогов.

На конкретных примерах студент должен показать виды налоговых ставок и методов налогообложения, ознакомиться  с архивными или текущими делами по нарушению налогового законодательства, раскрыть порядок наложения налоговых санкций (обнаружение признаков финансового проступка, составление  протокола, сбор документов и процессуальные действия налоговых органов, вынесение решения, характер и виды санкций, примененных в конкретных случаях).

К отчету студент должен приложить образцы следующих документов:

1) исковое заявление о взыскании налоговой санкции и пени;

2) отзыв на исковое заявление налогоплательщика;

3) требование об уплате налога и сбора;

4) налоговые декларации;

5) акты налоговой проверки;

6) иные документы.

Производственная практика в таможенных органах

При прохождении практики в таможенных органах студент должен изучить правовую основу их деятельности, систему таможенных органов, структуру, задачи, полномочия.

В случае прохождения производственной практики в структурном подразделении объекта  практики, занимающегося вопросами таможенного оформления и таможенного контроля студенту следует ознакомиться с принципами проведения таможенного контроля и его формами; изучить перечень документов и сведений, требований к сведениям, которые необходимы для таможенного оформления применительно к конкретным таможенным процедурам и таможенным режимам; изучить формы таможенных документов, в частности, порядок оформления таможенной декларации;ознакомиться с порядком проведения валютного контроля операций, связанных с перемещением товаров и транспортных средств через таможенную границу РФ; присутствовать при приеме граждан, участвовать в рассмотрении их обращений; участвовать в проведении проверки таможенной декларации, иных документов, представляемых в таможенный орган, а также проверке товаров в целях установления соответствия сведений, указанных в таможенной декларации.

К отчету студент должен приложить образцы следующих документов:

1) требование об уплате таможенных платежей;

2) таможенная декларация;

3) протокол об административном правонарушении;

4) иные документы.

Производственная практика  в органах нотариата

Первоначальной задачей для практиканта является  изучение  Основ законодательства о нотариате и других законодательных актов, предусматривающих совершение нотариальных действий.

При прохождении практики в органах нотариата студент должен изучить его состав, функции, процедуру совершения нотариального действия, права и обязанности нотариуса.

В зависимости от того, в какой конторе (государственной или частной) студент проходит практику, ему следует выяснить порядок образования конторы, получения лицензии нотариусом, порядок наделения его полномочиями, его компетенцию. Особое внимание следует уделить порядку ведения реестров нотариусами,   изучить делопроизводство  нотариуса.

К отчету должны быть приложены  копии документов, составляемых нотариусом и направляемых им в контролирующие органы.  

Производственная практика в органах принудительного исполнения  (службе судебных приставов)

В ходе прохождения практики студенту следует изучить правовое положение службы судебных приставов в системе органов Министерства юстиции РФ; структуру органов, осуществляющих принудительное исполнение; права и обязанности судебных приставов-исполнителей; виды исполнительных документов и порядок совершения исполнительных действий.

Студент должен уяснить порядок возбуждения исполнительного производства, меры принудительного исполнения, санкции за неисполнение исполнительного документа, особенности принудительного исполнения по отдельным категориям гражданских дел. Кроме того, студент должен изучить механизм взаимодействия службы судебных приставов-исполнителей с другими государственными органами в сфере исполнения.

В течение практики студент вместе с судебным приставом-исполнителем должен  принять участие в совершении  отдельных исполнительных действий (в осмотре помещения,  наложении ареста и др.), научиться самостоятельно составлять некоторые документы, встречающиеся в исполнительном производстве.

К отчету студент должен приложить образцы следующих документов:

1) постановление о возбуждении исполнительного производства;

2) постановление о принудительном приводе;

3) постановление о взыскании исполнительского сбора;

4) постановление о возвращении исполнительного документа;

5) иные документы.

Производственная практика в студенческой юридической клинике (консультации)

 В процессе прохождения производственной практики в студенческой юридической клинике студент должен изучить правовые основы и основные направления  ее деятельности, ознакомиться с внутренним распорядком  деятельности юридической клиники, обратить внимание на порядок ведения делопроизводства.

В процессе прохождения практики студент должен принимать участие в конкретных мероприятиях: проводить консультации по оказанию юридической помощи, составлять правовые документы, обобщать судебную и правоприменительную практику, принимать участие в проведении деловых игр-имитаций судебных процессов. 

 В целях оказания  юридической помощи студент должен участвовать в проведении выездных консультаций в хозяйствующие субъекты, образовательные учреждения и др.

К отчету должны быть приложены  образцы документов, в составлении которых студент  принимал участие.

Производственная практика в органах внутренних дел (полиции)

Студент во время прохождения практики должен изучить действующие нормативные правовые акты МВД РФ по вопросам поддержания общественного порядка, предупреждения, профилактики и борьбы с преступностью; ознакомиться с деятельностью подразделений органов внутренних дел, координацией работы этих служб между собой и другими правоохранительными органами, ор​ганами государственной власти; принять участие в деятельности дежурной части ОВД; ознакомиться с системой учета и регистрации совершенных преступлений и иных правонарушений. Кроме того, студенты-практиканты должны  принять участие в работе дежурных частей УВД-ОВД, подразделений по делам несовершеннолетних, подразделений ГИБДД, подразделений вневедомственной охраны, подразделений лицензионно-разрешительной системы МВД, оперативных подразделений МВД по Свердловской области, а также выполнять поручения по оформлению соответствующей документа​ции.

К отчету должны быть приложены  образцы документов, с которыми студент ознакомился в ходе прохождения практики в ОВД, а также документы, в составлении которых студент принимал участие.

Производственная практика в следственных отделах Следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Свердловской области

В процессе прохождения производственной практики в следственных отделах СУ СК РФ по Свердловской областистудент должен изучить действующие нормативные правовые акты по вопросам следствен​ной работы, ознакомиться с деятельностью следственного отдела СУ СК РФ по Свердловской области. Под руководством следователя подготовить проекты отдельных поручений различным службам; вместе со следственно-оперативной группой выезжать на место происшествия, выполняя указания следователя; ознакомиться с системой учёта и регистрации совершенных преступлений; выпол​нять поручения по оформлению соответствующей документации.

В ходе практики студенты  должны принять участие в осмотре места происшествия, вещественных доказательств; при допросе свидетелей, подозреваемых, обвиняемых, потерпевших; в подготовке и назначении различных видов экспертиз; при производстве следственных экспериментов, обысков и других следственных действий; в составлении проекта обвинительного заключения.

К отчету должны быть приложены  образцы документов, с которыми студент ознакомился в ходе прохождения практики в следственных отделах СУ СК РФ по Свердловской области, а также документы, в составлении которых студент принимал участие.

Производственная практика в Управлении Федеральной службы исполнения наказаний РФ по Свердловской области
При прохождении практики в одном из учреждений исполнения наказаний студент должен изучить систему и структуру органов учреждений исполнения наказаний; социально-правовую характеристику лиц, отбывающих наказание в учреждениях ФСИН, в том числе, социально-демографическую, уголовно-правовую; уголовно-исполнительную характеристику; реализацию проблем правового регулирования отбывания наказания, в том числе, и реализацию осужденными их законных прав и интересов;применение основных средств исправления осужденных (режим, воспитательная работа, труд); особенности отбывания наказаний разных категорий осужденных (по видам режимов, несовершеннолетние, женщины); практику применения амнистий и помилования Президентом РФ в отношении лиц отбывающих, наказание в местах лишения свободы (проблемы, суждения, эффективность); проблемы медицинского обеспечения осужденных, в том числе, применения принудительного лечения от наркомании, алкоголизма (в динамике последних 10 лет); проблемы социальной реабилитации лиц, отбывших наказание (основные виды освобождения от наказания, порядок подготовки к освобождению, взаимодействие со службами занятости и отделов; действия органов внутренних дел в части реализации прав осужденных; систему исполнения наказания, не связанного с изоляцией осужденных от общества и практику участия общественности в воспитательном процессе осужденных (попечительские советы, конфессии, фонды).

К отчету о практике студент прилагает проекты всех документов, которые составлялись с его участием, в том числе, анализов и обобщений.

V. Преддипломная практика

1. Цель и задачи производственной юридической практики

Преддипломная практика является составной частью подготовки по направлению 030900.62 «Юриспруденция».

Базами преддипломной практики могут являться предприятия различных отраслей и различных форм собственности, подразделения,  осуществляющие свою деятельность в областях, связанных с направлением/профилем обучения студентов, а также:

- общие и арбитражные су​ды;

- следствие ОВД;

- территориальные подразделения Федеральной службы судебных

приставов;

- органы юстиции;

- адвокатура;

- прокуратура;

- юридическая служба организации.

Базу прохождения производственной практики рекомендуется выбирать с учетом дальнейшего изучения научной темы при выполнении выпускной квалификационной работы.

Основной формой проведения преддипломной практики является практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности.

Цель преддипломной практики - закрепление приобретенных студентами в процессе обучения теоретических знаний и приобретения умений и навыков профессиональной юридической деятельности, подготовка студентов к практической работе на конкретном рабочем месте и по конкретному направлению юридической деятельности. 

 Задачи практики:

· обобщение, систематизация, конкретизация и закрепление теоретических знаний;

· приобретение опыта организационной и правовой работы;

· развитие правовой культуры как важнейшего условия успешного решения задач будущей профессиональной деятельности.

После прохождения преддипломной практики студенты должны обладать следующими компетенциями: 

а) общекультурные (ОК)

- способен добросовестно исполнять профессиональные обязанности, соблюдать принципы этики юриста (ОК-2);

- владеет культурой мышления, способен к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выбору путей ее достижения (ОК-3);

- обладает культурой поведения, готов к кооперации с коллегами, работе в коллективе (ОК-5);

- имеет нетерпимое отношение к коррупционному поведению, уважительно относится к праву и закону (ОК-6);

- стремится к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства (ОК-7); 

- способен использовать основные положения и методы социальных, гуманитарных и экономических наук при решении социальных и профессиональных задач (ОК-8);

- способен анализировать социально значимые проблемы и процессы (ОК-9); 

б) профессиональные (ПК):

- способен участвовать в разработке нормативно-правовых актов в соответсвии с профилем своей профессиональной деятельности (ПК-1); 

- в правоприменительной деятельности:способен осуществлять профессиональную деятельность на основе развитого правосознания, правового мышления и правовой культуры (ПК-2); 

- способен обеспечивать соблюдение законодательства субъектами права (ПК-3); 

- способен принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом (ПК-4); 

- способен применять нормативные правовые акты, реализовывать нормы материального и процессуального права в профессиональной деятельности (ПК-5); 

- способен юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства (ПК-6); 

- владеет навыками подготовки юридических документов (ПК-7);

- в правоохранительной деятельности:готов к выполнению должностных обязанностей по обеспечению законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства (ПК-8); 

- способен уважать честь и достоинство личности, соблюдать и защищать права и свободы человека и гражданина (ПК-9); 

- способен выявлять, пресекать, раскрывать и расследовать преступления и иные правонарушения (ПК-10); 

- способен осуществлять предупреждение правонарушений, выявлять и устранять причины и условия, способствующие их совершению (ПК-11); 

- способен выявлять, давать оценку коррупционного поведения и содействовать его пресечению (ПК-12); 

- способен правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и иной документации (ПК-13);

- в экспертно-консультационной деятельности: готов принимать участие в проведении юридической экспертизы проектов нормативных правовых актов, в том числе в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции (ПК-14);

- способен толковать различные правовые акты (ПК-15);

- способен давать квалифицированные юридические заключения и консультации в конкретных видах юридической деятельности (ПК-16);

- в педагогической деятельности:способен преподавать правовые дисциплины на необходимом теоретическом и методическом уровне (ПК-17);

- способен управлять самостоятельной работой обучающихся (ПК-18);

- способен эффективно осуществлять правовое воспитание (ПК-19).

2. Содержание практики

В результате прохождения преддипломной практики обучающийся должен приобрести следующие практические навыки, умения, универсальные и профессиональные компетенции (в соответствии с объектом проведения практики):

Закрепить:

· теоретические и методологические знания, полученные при изучении общепрофессиональных и специальных дисциплин в институте.

Развить навыки:

· работы с входящей и исходящей документацией; познание принципов и приобретение опыта делопроизводства; 

· работы с процессуальными документами, применяемыми в гражданском и арбитражном судопроизводстве;

· работы с исполнительными документами;

· совершения процессуальных действий по принудительному исполнению требований исполнительных документов, порядка их документальной фиксации. 

· приобрести опыт выполнения обязанностей юриста.

· приобрести навыки юридического общения с гражданами

· ознакомиться с юридическим делопроизводством юридической клиники.

· научиться грамотно выражать и обосновывать свою точку зрения, свободно оперировать юридическими понятиями и категориями.

В ходе практики студенты используют следующие основные методы сбора информации и изучения поставленных перед ними вопросов: 

Анализ служебных документов

К ним относятся установочные приказы, инструкции, функциональные обязанности сотрудников, планы работы, обзоры, справки, текстовые отчеты, доклады и т.д. При изучении служебных документов применяется в основном метод логического анализа. Его цель - выяснить, какие задачи и как решают сотрудники подразделения. Необходимые записи производятся в дневнике практики.

Беседа (консультация)

Проводится в свободной форме, на доверительной основе. Для ее проведения необходим определенный план и продуманный перечень вопросов, на которые необходимо получить ответы (в соответствии с программой практики). Результаты беседы конспективно заносятся в дневник практики.

Наблюдение

Целенаправленное восприятие отдельных аспектов деятельности учреждений. Итоги наблюдения отражаются в дневнике практиканта или конспекте и дополняют предварительные сведения, полученные в результате анализа служебных документов и бесед.

Практическая работа (учебный эксперимент)

Предполагает самостоятельную работу практиканта в учреждении или подразделении базового органа под постоянным контролем непосредственного руководителя практики, подготовка конкретных нормативно-правовых актов. 

Преддипломная практика по гражданско-правовому профилю

Знакомясь с конкретными делами, нужно уметь квалифицировать виды исков, определять их элементы. Следует знать основания, по которым суд откладывает разбирательство дела.в каких случаях суд обязан, а в каких может приостановить производство по делу, когда производство по делу может быть возобновлено. Необходимо отчетливо представлять себе основания прекращения производства по делу и оставления иска без рассмотрения. Если студент не согласен с решением суда,  он должен это от​метить и мотивировать свои выводы и доводы.

Студент должен обобщить 10-15 дел, по которым производство по делу приостановлено либо прекращено, или иск оставлен без рассмотрения; изучить причины неоднократного отложения дела, обратить внимание на соблюдение сроков рассмотрения дел. 

Нужно знать категории дел, отнесённых законом к делам особого производства, и порядок их рассмотрения судом.

Студент должен проанализировать законность и обоснованность вынесенных судом решений, назвать основания к отмене, к изменению решения суда в кассационном порядке.

К отчёту должны быть приложены образцы документов, составленных студентом во время прохождения практики:

- исковое заявление и заявление об установлении  юридического факта;

- протоколы судебного заседания:

- проект решения по исковому делу и по делу особого производства;

- определение суда первой инстанции об отказе в принятии заявления,  оставлении иска без рас​смотрения,  прекращения производства по делу;

проект кассационной (частной) жалобы, либо кассационного (частного) протеста;

- один иди два экземпляра договора, составленного с участием студента;

- претензия,  предъявленная поставщику или железной дороге;

- исковое заявление в арбитражный суд:

- кассационная жалоба по делу, в котором участвовало данное предприятие, отзывы на исковое заявление и на кассационную жалобу;

- письма должникам с предложением погасить задолженность, решение

- комиссии по разрешению трудовых споров, проекты трудовых договоров, контрактов.


Для прохождения практики в арбитражном суде студент может обратиться в соответствующий арбитражный суд по месту своего жительства.

Работая в арбитражном суде, практикант должен ознакомиться с его структурой, компетенцией, формами и методами деятельности, углубить и закрепить полученные им знания по соответствующей отрасли права, накопить необходимый практический материал. Особое внимание следует обратить на такие вопросы, как порядок возбуждения производства по делу в арбитражном суде, основания для отказа в принятии искового заявления, проведение подготовки материалов к рассмотрению. Надо знать основания, по которым арбитражный судья отказывает в приня​тии искового заявления, откладывает рассмотрение дела, в каких случаях производство по делу в арбит​ражном суде может быть прекращено и т.п.

Студенту необходимо уметь проанализировать законность и обоснованность вынесенных арбит​ражным судом решений, отметить допущенные процессуальные нарушения и по всем этим вопросам изложить руководителю практики свое мнение.

Отчёт о прохождении практики составляется в соответствии с требованиями, содержащимися в программе, и дополнительными указаниями руководителя практики. К отчету о прохождении практики должны быть приложены образцы следующих процессуаль​ных документов:

- два - три исковых заявления по различным категориям дел, а также отзыв на иск;

- определение судьи о принятии дела к производству или об отказе в принятии искового заявления;

- одно - два определения об отложении рассмотрения дела, о прекращении производства по делу;

- два - три решения арбитражного суда по различным категориям дел;

- проекты двух - трёх заявлений о принесении протеста на решения арбитражного суда, а также принятых по этим заявлениям постановлений арбитражного суда.

При этом необходимо иметь в виду, что все указанные процессуальные документы должны быть составлены практикантом по делам, рассмотренным в его присутствии. Кроме перечисленных, могут быть представлены и другие документы, составленные по делам, с которыми студент знакомился при прохождении практики.

Преддипломная практика  по уголовно-правовому профилю

При выполнении задания по ознакомлению с видами деятельности отдельных правоохранительных органов, при изу​чении дел,  назначенных к слушанию в судебном заседании, составлением проектов приговоров, опреде​лений и постановлений, обобщением судебной практики по конкретной категории дел и другим делам, студент должен ознакомиться с необходимыми нормативными актами и юридической литературой.

В случае возникновения в процессе прохождения практики трудностей в решении каких-либо вопросов практиканту следует обращаться к руководителю практики по месту ее прохождения, а также к прикрепленному для руководства практикой преподавателю.

Особое внимание при прохождении практики следует обратить на основания и порядок; возбу​ждения или отказа в возбуждении уголовного дела, привлечения лица в качестве обвиняемого; избрания меры пресечения; проведения следственных действий, окончания предварительного следствия; направ​ления дела в суд. Студент должен проанализировать в отчете соблюдение общих условий судебного раз​бирательства по делам, при рассмотрении которых он присутствовал, законность и обоснованность вы​несенных по этим делам приговоров, правильность квалификации и справедливость наказания.

К отчету, подготовленному студентом по результатам прохождения практики, надо приложить проекты процессуальных документов, составленных студентом по материалам и делам, с которыми он знакомился во время прохождения практики. Обязательно должны быть составлены самим студентом проекты следующих документов:

- постановления о возбуждении уголовного дела иди отказе в возбуждении уголовного дела;

- постановления о привлечении в качестве обвиняемого;

- постановления о применении меры пресечения;

- постановления о признании гражданским истцом или потерпевшим;

- постановления о назначении экспертизы;

- протоколы об окончании предварительного следствия;

- обвинительного заключения;

- постановления о приостановлении производства по делу;

- постановления о прекращении уголовного деда;

- постановления о назначении судебного заседания;

- протокола судебного заседания и приговора, желательно по одному делу;

- ходатайства и жалобы зашиты, постановления следователя и прокурора по ним;

- обвинительной речи прокурора и речи защитника;

- жалобы в вышестоящий суд.

Кроме перечисленных, могут быть представлены и другие документы, с которыми студент зна​комился или составлял их (речь идёт, в первую очередь, о документах, составленных прокурором и адвокатом в связи с их участием в гражданских и арбитражных делах). Если студент  представляет копии с документов по тем делам, с которыми он ознакомился, следует в отчете объяснить, чем вызвано пред​ставление копии процессуального документа. Например, документ вызвал интерес своим содержанием, анализом в нем доказательств или породил сомнение в законности и обоснованности.

Преддипломная практика в судебных органах:
(суде, судебном департаменте)

При прохождении практики в суде студент:

· знакомится с организацией работы суда,  работой канцелярии суда- архива и др. служб;

· изучает отдельные уголовные и гражданские дела и докладывает судье свои соображения о полноте предвари​тельного расследования и соблюдения при его производстве требований УК и УПК, ГК и ГПК,  и пишет проект по​становления суда о назначении судебного заседания;

· изучает несколько уголовных или гражданских дел, назначенных к слушанию в судебном заседании, подбирает нормативный материал, необходимый для решения этих дел;

· при рассмотрении судом дел ведет в судебном заседании параллельно с секретарем протокол судебного заседания по этим делам и составляет проект приговора или определения;

· знакомится с порядком обращения к исполнению приговоров, вступивших в законную силу;

· принимает участие в обобщении судебной практики и знакомится с ранее проведенным обобще​нием судебной практики, а также с составлением отчетов.

Студент должен присутствовать в суде второй инстанции при рассмотрении кассационных жа​лоб и протестов на приговоры и определения по уголовным делам и составлять по ним проекты опреде​лений.  Следует ознакомиться и с порядком  рассмотрения дел в надзорной инстанции.

Студент должен также ознакомиться с работой суда по предупреждению преступлений.

Преддипломная практика в арбитражном суде

При прохождении практики в арбитражном суде студент должен:

· изучить структуру, формы и методы работы соответствующего арбитражного суда, оз​накомиться с характером и содержанием работы:

· научиться грамотно составлять процессуальные документы, ответы на письма, запросы, жалобы и т.д.;

· при ознакомлении с работой отделов и других структурных подразделении арбитражно​го суда нужно изучить постановку учета, регистрации,  поступающих  и исходящих документов, обратить внимание на соблюдение процессуальных сроков;

· следует ознакомиться с работой по разрешению споров. В этой связи студент выполняет поручения соответствующего арбитражного суда: изучает исковые заявления, поступившие в суд, и док​ладывает судье своё мнение о том, правильно ли они оформлены и что необходимо сделать в порядке подготовки материалов к рассмотрению дела в заседании;

· изучает отдельные дела, назначенные к рассмотрению в заседании, подбирает необхо​димый нормативный материал, относящийся к этим делам; во время разрешения споров составляет про​екты соответствующих процессуальных документов (решений арбитражного суда, различных определений и т.п.);

· студент должен ознакомиться с содержанием нескольких заявлений о принесении про​теста на решение арбитражного суда, вступившего в законную силу, подобрать законодательный мате​риал, составить проекты ответов на указанные заявления;

· при прохождении практики у судьи по заданию руководителя практики студент знако​мится с определённой категорией дел и обобщает результаты, делает анализ спорных решений, возни​кающих при рассмотрении этих дел, обращает внимание на недостатки в арбитражной практике по изу​ченной категории дел; принимает участие в составлении отчетов, готовит проекты сообщений о недос​татках в деятельности организаций.

Преддипломная практика в органах МВД,  МЧС

Студенты должны изучить и ознакомиться:  

· ознакомиться с организацией документационного обеспечения работы данных органов, работой канцелярии правоохранительных органов (МВД, МЧС, прокуратуры, следственных комитетов и т.д.); 

· структуру и задачи органа МВД  и МЧС;

· должностные инструкции сотрудников;

· ознакомиться с основными направлениями деятельности оперуполномоченных, руководителей следственных органов, начальников подразделений органов дознания, следователей (дознавателей), прокурора и его помощников;

· ознакомиться со структурой соответствующих органов;

· изучить следующие основные нормативные правовые акты: Федеральный Закон «О прокуратуре», Федеральный Закон «О полиции», Федеральный Закон «Об оперативно розыскной деятельности», приказами и иными локальными актами правоохранительных органов;


При ознакомлении с делопроизводством в правоохранительных органах, организацией работы их канцелярии, студентам необходимо:

· ознакомиться с порядком приёма и регистрации документов, поступающей корреспонденции; правилами учёта и хранения документов; приёмом и оформлением заявлений, жалоб и т.д.;

· своевременно и качественно выполнять порученные задания.

Преддипломная практика в органах юстиции (уголовно-исполнительные инспекции, СИЗО, ИК)

Студенты должны изучить и ознакомиться:  

· структуру и задачи уголовно-исполнительной инспекции;

· должностные инструкции сотрудников;

· нормативные правовые документы, регламентирующие организацию деятельности уголовно-исполнительной инспекции.

· с порядком постановки осужденных на учет;

· с порядком ведения журналов учета осужденных;

· с порядком оформления и ведения личных дел осужденных;

· с порядком оформления материалов личного дела осужденного в суд. 

· с порядком прохождения судебного заседания по представлению инспекции;

· с мероприятиями, проводимыми инспекцией совместно с заинтересованными службами ОВД и другими организациями;

· с порядком проведения регистрации лиц, осужденных условно с испытательным сроком;

· с основаниями и порядком снятия осужденных с учета в инспекции;

· с порядком проведения свиданий подозреваемых и обвиняемых с защитником, родственниками и иными лицами;

· с порядком взаимоотношения осужденных и работников ИК;

· с порядком права и обязанности осужденных в ИК;

· с порядком разрешения осужденным выездов за пределы исправительных учреждений;

· с организацией и предоставление лечебно-профилактической и санитарно профилактической помощи осужденным.

Преддипломная практика в органах прокуратуры

Практику в органах прокуратуры студент проходит у прокурора, его помощников и следовате​лей. Практикант должен ознакомиться с организацией работы и делопроизводством в прокуратуре, со всеми направлениями деятельности прокуратуры.

Студент знакомится с делами, находящимися в производстве следователя, составляет проект плана следствия по конкретному делу, присутствует при производстве следственных действии, состав​ляет по конкретному делу проекты следственных документов, план допроса свидетелей, обвиняемого, потерпевшего, план проведения очной ставки, ведёт параллельно со следователем запись показаний сви​детелей, потерпевшего и обвиняемого при допросе этих лип, изучает практику применения аудио- и ви​деотехники для записи показаний и других научно-технических средств.

Студент должен изучить формы взаимодействия органов следствия с органами дознания, озна​комиться с тем, как реализуются полномочия прокурора по осуществлению надзора за исполнением за​конов органами дознания и предварительного следствия. По возможности студент присутствует при проверке прокурором соблюдения законов в местах содержания задержанных, в следственных изолято​рах, при исполнении наказания, при поддержании обвинения в суде и даче заключений по искам.

Студент должен ознакомиться с формами участия общественности в расследовании уголовных дел. Студент присутствует при докладе следователем дел прокурору.

Практиканту рекомендуется изучить уголовное дело, которое следователь представляет проку​рору для утверждения обвинительного заключения, и высказать свое мнение по вопросам, решаемым прокурором при поступлении к нему дела с обвинительным заключением, а также по ходатайствам, за​явленным обвиняемым и его защитником, и их жалобами на действия и решения следователя, на закон​ность и обоснованность избрания и продления такой меры пресечения, как заключение под стражу.

Студенту рекомендуется также изучить одно-два уголовных дел, по которому прокурор будет выступать в суде, присутствовать в судебном заседании, подготовить проект обвинительной речи.

По поручению прокурора студент изучает уголовные дела, рассмотренные судом, и составляет по ним проекты кассационных протестов или представлений об опротестовании приговоров, определе​нии, постановлений в порядке надзора.

Преддипломная практика в федеральных налоговых службах

Студентом изучается:

· Районная инспекция ФНС как основное звено системы налоговых органов: районные и межрайонные инспекции; специализированные инспекции. 

· Структура районной инспекции и ее значение для организации налоговой работы. Задачи и функции отделов инспекции.

· Задачи, права и обязанности районной инспекции

· Методы контроля районной инспекции за соблюдением законодательства о налогах и сборах; за правильностью исчисления и своевременностью уплаты налогов налогоплательщиками. 

· Разъяснительная работа налоговой инспекции по применению законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ними нормативных актов.

· Выполнение контрольных функций налоговой инспекции по соблюдению законодательства о налогах и сборах, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения налоговых платежей в бюджеты и внебюджетные фонды. 

· Организация работы налогового инспектора  Должностная инструкция налогового инспектора. 

· Основные ее разделы: права, обязанности, ответственность, требования к уровню подготовки, квалификационные требования.

· Основные документы, регламентирующие деятельность налогового инспектора: Правила внутреннего трудового распорядка инспекции; Положение по обеспечению внутриобъектного режима, Инструкция об организации делопроизводства.

· Выполнение контрольных функций налогового инспектора: ведение единого государственного реестра налогоплательщиков; контроль за правильностью расчетов и своевременностью уплаты налоговых платежей; контроль за прохождением налоговых платежей через банки; контроль за правильностью применения цен по совершенным налогоплательщиком сделкам.

· Работа налогового инспектора по сбору, обработке и анализу информации: информация от налогоплательщиков, налоговых агентов, банков и органов казначейства, органов власти и управления. 

Преддипломная практика  в коллегии адвокатов

При прохождении практики в коллегии адвокатов студент:

· знакомится с организацией работы коллегии адвокатов - полномочиями общего собра​ния президиума, ревизионной комиссии,     председателя президиума коллегии в соответствии с действующим законодательством;

· изучает работу адвокатов по ведению гражданских, уголовных и арбитражных дел - от заключения соглашения с клиентом до выступления в суде и обжалования принятых судами решений;

· присутствует, с разрешения заведующего консультацией, на приеме граждан дежурным адвокатом, фиксируя в дневнике заданные вопросы, подбирая необходимый нормативный материал для дачи ответа и составляя параллельно с адвокатом исковые заявления, ходатайства и жалобы;

· вместе с адвокатом участвует в подготовке учредительных документов для юридических лиц различных организационно-правовых форм, регистрации в органах районного и городского управления, правового обслуживания;

· изучает уголовные, гражданские и арбитражные дела, которые ведет адвокат-руководитель практики, оформляет учебные досье, обращая внимание на всестороннее и правильное из​ложение необходимых для ведения дела материалов;

· посещает вместе с адвокатом следственный изолятор, прокуратуру, РОВД, суды,  при​сутствует при рассмотрении дел по существу и в кассационной инстанции - коллегии по уголовным и гражданским делам, в случае отсутствия дел у адвоката-руководителя практики студент обязан поста​вить в известность заведующего консультацией, чтобы тот мог направить практиканта в суд с другим адвокатом);

· составляет план и тезисы речи защитника по изученным делам,  а также  кассационную и надзорную жалобу по 2-3 приговорам и решениям судов по трудовым,  семейным, имущественным спо​рам;

·  при наличии согласия клиента ведет несложные дела под контролем адвоката-руководителя практики.

· студент должен также ознакомиться с делопроизводством в коллегии адвокатов, сняв копии для приобщения к отчету о практике с тех документов, которые представляют интерес (жалобы, иски).

Преддипломная практика в юридических  отделах предприятий

При прохождении практики в юридическом отделе студент должен:

· изучить Положение о юридическом отделе, должностные инструкции юрисконсульта, специалиста отдела;

· ознакомиться с организацией юридической службы и ее ролью в системе других служб предприятия (организации), с организацией договорной работы предприятия;

· изучить имеющуюся в отделе картотеку законодательства, арбитражной и  судебной практики;

· уяснить порядок получения необходимых сведений и документов в бухгалтерии, отде​лах снабжения и сбыта, других подразделениях предприятия (организации);

· изучить как текущие, так и архивные дела,  имеющиеся в юридическом отделе, и сделать об этом соответствующие заметки в своём дневнике;

· ознакомиться с действующими договорами, ходом их выполнения, определяя при этом юридическую природу данных договоров;

· участвовать в сборе и подготовке материалов для составления претензий и исковых заявлений, а также готовить ответы на поступившие претензии и отзывы, на предъявленные иски; 

· готовить проекты приказов;  

· знакомиться с содержанием визируемых юрисконсультом документов с точки зрения их законности и высказывать свои соображения по вопросам соответствия указанных документов правовым нормам;          

· участвовать в даче консультаций  по гражданскому, трудовому, семейному, гражданско​му, процессуальному праву предприятиям, организациям, обратившимся в юридический отдел;

· вместе с юрисконсультом присутствовать на заседаниях в судах, а также в комиссии по трудовым спорам, участвуя в подготовке решений, выносимых этими комиссиями.

· При прохождении практики студент участвует в составлении протоколов разногласий, в подго​товке проектов договоров, писем с возражениями против отдельных пунктов договоров и в иных дейст​виях, связанных с заключением договоров и согласованием их условиях.

Порядок и этапы прохождения практики

Первым этапом организации практики является подготовительный, во время которого:

· обсуждаются программа практики, ее цели и задачи;

· студенты не позднее, чем за 30 дней до начала практики должны определиться с местом ее прохождения; 

· назначаются руководители практики от Института и руководители практики на базах практики; 

· сотрудники деканата и руководители от института формируют и утверждают приказ о закреплении мест прохождения практики.

Второй этап – проведение организационного собрания, на котором проводится инструктирование студентов накануне практики, вручение студентам направление(я) на практику, программы, дневника практики в соответствии с приказом ректора УИЭУиП о виде, сроках и базах прохождения практики.

Третий этап – непосредственная практика. При прохождении практики студент ведет записи в дневнике, указывая наименование выполняемой работы.

Четвертый этап – окончание практики. По окончании практики студент составляет и оформляет отчет, в котором должны содержаться основные сведения по итогам прохождения практики.

Место практики в структуре образовательной программы

Основой для практики являются компетенции, полученные студентами в процессе изучения дисциплин, на компетенциях которых базируется содержание практики.

Объем практики в з.е. и ее продолжительности в неделях

Объем производственной практики для студентов направления 030900.62 «Юриспруденция» составляет 4 недели 6 ЗЕТ/216 часов.

Руководство практикой 

Студенты направляются на практику на основании приказа ректора в соответствии с договорами, заключенными с базовыми местами практик.  Руководитель преддипломной практики - это руководитель выпускной квалификационной работы.
Руководство преддипломной практикой от института

Перед началом преддипломной практики руководитель от института  проводит организационное собрание со студентами, на котором объявляются сроки прохождения практики, подготовки отчета о проделанной работе и его защиты, зачитывается приказ с указанием базы практики и назначенных руководителях от организации.

Организация, координация и контроль практического обучения осуществляются руководителем практики от института. Линейное руководство практикой осуществляется руководителем  того подразделения предприятия, которое является базой практического обучения студента. 

Руководитель практики от института:

· Организует и проводит со студентами организационное собрание,  на котором:  информирует их о сроках практики; определяет дни консультаций; знакомит с программой учебной практики; доводит требования по оформлению отчетной документации  и дает рекомендации по их ведению. Осуществляет контроль за обеспечением соответствующих условий труда и быта практикантов;

· консультирует студентов по возникающим вопросам составления отчетов о проделанной работе;

· проверяет качество работы студентов и контролировать(ует) выполнение ими задания;

· по окончании практики проверяет и оценивает отчет студента об учебно-ознакомительной практике.

Руководитель практики от института несет ответственность за своевременную и четкую постановку задач студенту, за полноценное и качественное его консультирование, за объективность оценки его работы.

Руководитель практики от института осуществляет общий контроль за прохождением практики студентов.  Предусматривается ведение учета посещаемости по всем рабочим дням практики, который отражается в специальном разделе дневника. Контроль за ведением данного раздела возлагается на руководителя практики от предприятия.

Руководство преддипломной практикой от предприятия

Руководитель практики от предприятия:

· составляет со студентом план-график прохождения практики в соответствии с целями и задачами конкретного вида практики;

· систематически контролирует прохождение практики студентом;

· утверждает письменный отчет практиканта;

· дает характеристику практиканту, подписанную руководителем предприятия и заверенную печатью;

· участвует в заключительном собрании по итогам практики;

· разрешает спорные вопросы в период практики;

· поддерживает постоянную связь с руководителем практики от института.

Форма отчетности по практике

По окончании практики каждый студент заполняет дневник практики и составляет индивидуальное задание в печатном виде, оформленными в соответствии с требованиями ВУЗа,  который затем сдается на проверку  руководителю практики от института.

Дневник практики является основным отчетным документом, характеризующим и поддерживающим прохождение студентом ознакомительной практики, в котором отражается его текущая работа в процессе практики:

· Выданное студенту задание на практику и сбор материалов к курсовой работе;

· Календарный план выполнения студентом программы практики с отметками о полноте и уровне его выполнения.  План составляется совместно с руководителями практики от кафедры и предприятия;

· Анализ состава и содержания выполненной студентом практической работы с указанием структуры, объемов, сроков выполнения и ее оценки руководителем практики от предприятия;

· Краткая характеристика и оценка работы студента в период практики руководителем практики предприятия;

· Краткая характеристика и оценка работы студента в период практики, а также степень и уровень освоения студентом необходимых общекультурных и профессиональных компетенций.

На соответствующих страницах дневника в обязательном порядке должны быть поставлены печати организации – базы практики. При отсутствии печатей в дневнике практики отчет к защите не принимается, практика считается недействительной.

После заполнения дневника прохождения практики он должен быть завизирован руководителем практики от предприятия.  Дневник представляется для проверки руководителю практики от института, где он пишет рецензию в соответствующем разделе и проставляет итоговую оценку с учетом  защиты отчета.

Отчет о прохождении практики должен включать следующие элементы:

В отчёте о практике должны быть освещены следующие моменты:

· место и время прохождения практики;

· описание выполненной работы по отдельным разделам программы практики; анализ наиболее сложных и интересных дел, изученных студентом на практике;

· указания на затруднения, которые встретились при прохождении практики;

· изложение спорных, сложных юридических вопросов, возникших по конкретным делам, и  их решению;

· основанные на нормативных материалах замечания по тем или иным документам, с которы​ми студент знакомился во время практики.

· студент должен указать, как проходила практика, какую она принесла ему пользу в ос​воении теоретического материала. 

В конце отчета должна быть подпись студента. 

К отчету практики прилагаются документы, составленные самим сту​дентом в период прохождения практики. 

Все перечисленные материалы студент представляет руководителю практики от института для ознакомления, изучения, рецензирования и дальнейшей защиты практики.

Права и обязанности студентов

· С момента прибытия студентов в качестве практикантов на предприятие на них распространяется трудовое законодательство, правила охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующие в организации, с которыми они должны быть ознакомлены в установленном порядке.

· В период прохождения практики каждый студент ведет дневник, в котором фиксируется ежедневно выполняемая им работа.

· Обязанности  студента в период прохождения практики:

· своевременно в установленный срок явиться в назначенную для прохождения практики организацию;

· проявлять высокую организованность, строго выполнять положения внутреннего распорядка, установленного в организации, а также соблюдать трудовую и служебную дисциплину; ознакомиться и выполнять правила охраны труда и техники безопасности;

· сбор исходной информации и подготовка к прохождению практики, в том числе прохождение сертификационного курса;

· получение документов по прохождению практики (направление, программу практики, дневник практики);

· ведение дневника практики;

· выполнение программы педагогической практики;

· написание отчета о прохождении практики;

· защита практики в установленные сроки.

Во время прохождения практики студенты имеют право:

· получать необходимую информацию для выполнения задания практики;

· пользоваться библиотекой предприятия и (с разрешения главных специалистов и руководителей подразделений) информационным фондом и архивами предприятия;

· получать компетентную консультацию специалистов предприятия по вопросам, предусмотренным заданием на практику;

· пользоваться вычислительной и оргтехникой для обработки информации, связанной с выполнением задания по практике. 

Приложение 1 
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Негосударственное аккредитованное частное образовательное учреждение высшего образования 

УРАЛЬСКИЙ  ИНСТИТУТ  ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ  И  ПРАВА

Юридический факультет

ОТЧЕТ

ПО (ВИД ПРАКТИКИ) ПРАКТИКЕ

Выполнил

____________________________________


Ф.И.О.

Студент __________ курса ________группы
_______________________форма обучения

Руководитель практики от Института

  _____________________________________

                       Подпись                                 Ф.И.О.

Екатеринбург 201__ г.
Приложение 2
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Негосударственное аккредитованное частное образовательное учреждение высшего образования 

УРАЛЬСКИЙ  ИНСТИТУТ  ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ  И  ПРАВА

Юридический факультет
Кафедра_____________________________________________________________

Форма обучения______________________________________________________

Группа______________________________________________________________
Город_______________________________________________________________
ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

______________________________________________________________________

(Название практики)

______________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

	Дата
	Вид деятельности
	Подпись руководителя и печать

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Студент _______________________  ___________________________________


(Подпись)
   (Ф.И.О.)
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Приложение3 

Негосударственное аккредитованное частное образовательное учреждение высшего образования 

УРАЛЬСКИЙ  ИНСТИТУТ  ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ  И  ПРАВА

Юридический факультет

Кафедра____________________________________________________________

Специальность______________________________________________________

Форма обучения_____________________________________________________
Группа_____________________________________________________________
Город______________________________________________________________
ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

на учебно-ознакомительную практику

(название практики)

студента_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

1. Тема задания_______________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Руководитель_______________________________________________________

(ф.и.о., ученая степень, звание, должность)

3. Исходные данные___________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Содержание задания (перечень подлежащих разработке вопросов)

1. Изучить устав, положение и иные аналогичные документы принимающей организации, законодательные и иные нормативные правовые акты, устанавливающие их правовой статус и регулирующие основные направления их деятельности.
2. Изучить положение о юридической службе принимающей организации, должностные инструкции персонала.
3. Ознакомиться с деятельностью принимающей организации, ее структурой, функциональными подразделениями, их взаимодействием с иными органами и организациями.
4. Ознакомиться с содержанием работы персонала юридических служб принимающей организации, приобрести первичные профессиональные навыки, знания и умения, которыми необходимо обладать специалистам-юристам, замещающим различные должности в подобных службах.
5. Ознакомиться с иерархией должностей и спецификой отношений внутри организации, в том числе внутри структурного подразделения по месту прохождения практики, нормами служебной этики, принятыми внутри организацииа.
6.
Изучить организацию личного приема граждан руководителями принимающей организации.

7.
Изучить практику подготовки и реализации договоров с организациями различных форм собственности и иных документов. 

8.
Изучить сложившуюся систему работы по подготовке и принятию актов и решений внутри организации, их выполнения и контроля исполнения.
9.
Изучить процесс прохождения внешних и внутренних документов, принять участие в работе над документами на различных этапах.
10.
Изучить практику и документальное сопровождение кадровой работы на стадиях приема новых сотрудников, профессионального развития (обучения), оценки (аттестации) персонала, оценить заинтересованность персонала в повышении квалификации.

11. Ознакомиться с регламентом работы принимающей организации, режимом работы персонала.

12. Собрать эмпирический материал о структуре, функциях и т.д. принимающей организации, о содержании работы юридической службы и ее отдельных работников.
Руководитель____________________


______________________




(подпись)





(ф.и.о.)

Задание принял к исполнению______________  __________________________







(подпись)


(ф.и.о.)

[image: image5.emf]

Приложение 4
Негосударственное аккредитованное частное образовательное учреждение высшего образования 

УРАЛЬСКИЙ  ИНСТИТУТ  ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ  И  ПРАВА

Юридический факультет

Кафедра____________________________________________________________

Специальность______________________________________________________

Форма обучения_____________________________________________________
Группа_____________________________________________________________
Город______________________________________________________________
ФОРМУЛЯР ОТЧЕТА ПО

производственной юридической практике

(название практики)

студент______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

проходил(а) практику с ______________201___по ________________201_____г.

на__________________________________________________________________

       (название предприятия)


База практики выбрана самим студентом; предложена «службой практики» (нужное подчеркнуть).

Ф.И.О. руководителя организации-объекта практики

____________________________________________________________________

Адрес_______________________________________________________________

Телефон________________________________e-mail_________________________

2.За время производственной практики были выполнены следующие виды работ:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Заключение руководителя практики от организации:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Руководитель практики от Организации:__________________________________

(подписьи печать)

4. Замечания и предложения студента (впечатления о практике, пожелания в адрес организации и Института; анализ соответствия содержания, объема учебных курсов их практическому применению и т.д.)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Общая оценка по производственной юридической практике:__________________________
Руководитель практики от Института

(подпись)



(ф.и.о.)

Приложение 5

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 
ОТЗЫВ

о прохождении __________________практики
студентом УИЭУиП
__________группы__________курса

направление подготовки  «Юриспруденция» 
Ивановым  Иваном Ивановичем
Проходившим практику 

с «____» ________201__ г.  по «____» ___________201__ г.   в

( указать полное наименование организации – места практики).

В тексте отзыва могут излагаться возможные  варианты  оценивания прохождения практики студентом: выполнение студентом программы  практики; виды деятельности студента на практике; оценка уровня подготовленности студента;  отношение студента к поручаемым заданиям; проявленные в ходе практики знания,  умения, навыки; способности и качества  личности и т.д.

Руководитель практики 

от принимающей организации 



_________________

( должность, Ф.И.О)                         


                                   (подпись)

Печать                              «___» ___________201___г.
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